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верждении Порядка ведения учета и осуществления 
ментов по исполнению решений налогового органа о

1с jja, сбора, пени и штрафа по денежным обязательствам 
:етных и автономных учреждений сельского поселения 

сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан

}твии со статьей 242.6 Бюджетного кодекса Российской 
>й 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О 

ений в отдельные законодательные акты Российской 
связи с совершенствованием правового положения 

гнных (муниципальных) учреждений»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

гтвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления 
з|кументов по исполнению решений налогового органа о взыскании 

1зни и штрафа по денежным обязательствам казенных, 
шомных учреждений сельского поселения Таптыковский 

гццпального района Уфимский район Республики

нтролЬ за исполнением настоящего постановления возложить на 
1 кац згории Мочалкину Е.А.
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
сельского поселения 
Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский 
район Республики Башкортостан 
от 22.09. 2015г. №320

Порядок
;ения учета и осуществления хранения документов по исполнению 
налогового органа о взыскании налога, сбора, пени и штрафа по 
обязательствам казенных, бюджетных и автономных учреждений 

го поселения Таптыковский сельсовет муниципального района 
Уфимский район Республики Башкортостан

I Общие положения

стоящий Порядок определяет действия финансового управления 
сельского поселения Таптыковский сельсовет 

района Уфимский район Республики Башкортостан (далее - 
орган) по ведению учета и осуществлению хранения документов

шю piешений налогового органа о взыскании налога, сбора, пени и 
ее - решение налогового органа) по денежным обязательствам 

бюджетных и автономных учреждений сельского поселения 
й сельсовет муниципального района Уфимский район 

Башкортостан.
ешения налогового органа, предусматривающие обращение 
по децежным обязательствам казенных учреждений сельского 
“аптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 

Башкортостан, исполняются в порядке, установленном статьей 
тного кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс), 
ения налогового органа, предусматривающие обращение 

по денежным обязательствам бюджетных и автономных 
сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального 

мский район Республики Башкортостан, исполняются в порядке, 
ом статьей 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О 
зменений в отдельные законодательные акты Российской 

в рвязи с совершенствованием правового положения 
ных (муниципальных) учреждений» (далее - Закон), 
и наличии электронного документооборота с использованием 
подписи между финансовым органом и казенным, бюджетным и
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электро
соглаш

налоге
обязате.

I

акдениями допускается передача и получение документов в 
►рме в установленном соответствующими договорами, 
регламентами порядке.
:ие учета и хранения документов по исполнению решений 

iHa о взыскании налога, сбора, пени и штрафа по денежным 
казенных учреждений сельского поселения Таптыковский 

муниципального района Уфимский район Республики 
Башкортостан

я ведения учета и осуществления хранения документов, связанных 
с исполнением решений налогового органа по денежным обязательствам 
казенных учреждений сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее -

в электронном виде Журнал учета и регистрации решений 
согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, 
шее на исполнение решение налогового органа подлежит 

риале учета и регистрации решений налогового органа не 
го дня после его поступления в финансовый орган. При этом 

сированная при регистрации решения налогового органа в качестве 
корр зЦцрнденции, указывается в Журнале учета и регистрации 

то органа датой его предъявления в финансовый орган, 
аждому поступившему решению налогового органа 
льный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее - 
гистрационному номеру, указанному в Журнале учета и 

рещёний налогового органа. Регистрационный номер не является 
пре^едяющим очередность по исполнению решений налогового 
ICXO ым отнесены к одному коду бюджетной

классификации Российской Федерации.
Оригиналы решений налогового органа хранятся в деле.

[ериоД исполнения решения налогового органа по окончании 
оригинал решения налогового органа помещается на хранение в

должник),
налогово

регистра 
позднее 
дата, зас 
входящей 
решений

формируй 
дело) corj 
регистра] 
номером, 
органа,

Ж)

1
рабочего 
сейф.

8 .
более реше 
отношении 
решений

1соответств: 
решени:

поступления в финансовый орган одновременно двух и 
огового органа от одного и того же налогового органа в 
и того же должника допускается объединение указанных 

огового органа в одно дело.
й налогового органа, объединенных в одно дело, ведется в 
ктом 6 настоящего Порядка в Журнале учета и регистрации 

го органа отдельно по каждому решению налогового органа, 
по каждому решению налогового органа, объединенному в 
ются в соответствии со статьей 242.6 Кодекса на основании 

:йых документов по каждому решению налогового органа, 
предъяви должником в финансовый орган.
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1ри поступлении в финансовый орган решения налогового органа о 
гв бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет 
района Уфимский район Республики Башкортостан по 
ельствам должника, не имеющего открытого лицевого 
ателя средств бюджета сельского поселения Таптыковский 

муниципального района Уфимский район Республики 
данное решение налогового органа не подлежит регистрации в 
И регистрации решений налогового органа и в течение пяти 
направляется налоговому органу заказным письмом (или 

род роспись, проставляемую в копии сопроводительного 
указанием даты получения) со всеми поступившими от него 
и и с сопроводительным письмом.

Не позд нее пяти рабочих дней со дня поступления в финансовый 
енид налогового органа должнику передается Уведомление о 

поступлении решения налогового органа с копией решения налогового органа 
(приложе: 
указанием

взысканий сРе' 
муниципапьно1 
денежным обяз 

счер по. 
сельсовет 
Башкорто 
Журнале 
рабочих 
выдается 
письма с 
документ:

орган

;тан, 
щета 
дней 

ично

ie № 4) любым способом, удостоверяющим его получение, с 
в Журйфле учета и регистрации решений налогового органа номера 

и даты Уведомления и даты вручения его должнику.
Копия уЕеромления о поступлении решения налогового органа с 

отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий 
получение должником данного Уведомления, и представленная должником 

^я в пи щменной форме об источнике образования задолженности и 
классификации Российской Федерации, по которым должны 
ы расходы по исполнению решения налогового органа 
эюджетной классификации Российской Федерации текущего 

о годе (далее - информация должника) подшиваются в дело, 
ставленная информация должника об изменении кодов 
классификации Российской Федерации, внесенных им в ранее 

-1 1 информацию, подписанную руководителем (его
м) дфркника и заверенную печатью должника, учитывается в 
ета и регистрации решений налогового органа с проставлением 

щих отметок, и подшивается в дело.
перечислении средств для исполнения решения налогового

информац 
кодах бюджеты 
быть произвед 
применительно 
финансов!

Пр
бюджетно: 
представл 
заместит 
Журнале ) 
соответст:

11
органа за ет сре)дртв бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в 
Журнале учета и регистрации решений налогового органа указываются сумма, 
номер и дата платежного документа на перечисление в установленном порядке 

:пределах остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных 
(или) предельных объемов финансирования расходов, 

цевом счете должника, по кодам бюджетной классификации 
РоссийсЩ[ ФедеЫции, указанным в информации должника.

jfaHCOBbfm орган при исполнении в полном объеме решения 
налогового органа уведомляет об этом налоговый орган в течение 10 рабочих
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дней с ы ощ

юе
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ТЫ (приложение № 3).
При поступлении от налогового органа Уведомления об уточнении 

эдженности к решению о взыскании денежных средств, отраженных 
fix -счетах налогоплательщика (плательщика сбора, налогового 

—-[Уведомление об уточнении), по которому изменена сумма 
т ранее представленному решению налогового органа, 

ш орган регистрирует Уведомление об уточнении в Журнале учета 
щи решений налогового органа и доводит данную информацию до

гучае наступления Уведомления об уточнении с указанием нулевой 
шженнбсти финансовый орган после регистрации в Журнале учета 
щи решений налогового органа информирует налоговый орган и 
) прекращении исполнения решения налогового органа.
В случае частичного исполнения решения налогового органа при 

еречислении в Журнале учета и регистрации решений налогового 
перечисленная сумма, дата и номер платежного документа 

числение;.
ии платежных документов о частичном (полном) исполнении

ц
сумм 3£ 
на лищ 
агента) 
задолже! 
финансс 
и регис)
ДОЛЖН1

суммы 
и регис 
должник;

Ц|
каждом 
органа отмечается 
на ее пе

решения налогрвбго органа подшиваются в дело.

органа, в 
органа пр 
налогово!

. При исполнении требований, содержащихся в решении налогового 
лном объеме в Журнале учета и регистрации решений налогового 

ся соответствующая запись о полном исполнении решения

копий доку? 
решения 
налогово: 
платежи 
исполне 
должник
органа, ] ися в дело.

Отуплении в финансовый орган от должника заверенных 
в, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) 
0го органа в Журнале учета и регистрации решений 

указываются реквизиты счета, сумма, дата и номер 
кассового) банковского документа, подтверждающего 

Ия налогового органа. Копии сопроводительного письма 
ентов, подтверждающих исполнение решения налогового

решение, 
исполнени 

Кем
так же подшивае 

Зри
отсрочке 
учета

ении решения налогового органа в полном объеме в 
|й регистрации решений налогового органа, кроме 
Абзаце первом настоящего пункта сведений, указываются 

азванного сопроводительного письма должника.
Й орган уведомляет об этом налоговый орган, вынесший 
ожением представленных документов, подтверждающих 
ия налогового органа.
юводительного письма, направляемого в налоговый орган, 

в дело.
едъявлении должником в финансовый орган документа об 
ерочке уплаты налога, сбора, пеней и штрафов в Журнале 

ации решений налогового органа проставляется



соответствующая 
документ!

отметка, с указанием наименования и даты представленного

налога, сб

шкопии зг
бюджеты!
объемов
власти (mj
главного
поселены
Республи

^указанная копия документа об отсрочке или рассрочке уплаты 
>ра, пени и штрафа подшивается в дело.
При поступлении в финансовый орган от должника заверенной 
роса-требования о выделении ему дополнительных лимитов 

обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) предельных 
|Инайсирования расходов, направляемого органу муниципальной 
шципальному органу), осуществляющему бюджетные полномочия 
распорядителя (распорядителя) средств бюджета сельского 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район

Башкортостана, в ведении которого находится должник (далее 
главный распорядитель (распорядитель) средств), в связи с отсутствием или 
недостаточностьк' остатка соответствующих лимитов бюджетных
обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) предельных объемов

налогового 
органа

ования
Журнале 
я но

финансир 
органа 
указываю 
подшивае 

18.

статьей 
на всех J): 
подраздел 
нарушены 
документе 
решений налого: 
приостановленг 
решения налогов*

«с

расходов для полного исполнения решения 
учета и регистрации решений налогового 

ер и дата заверенной копии запроса-требования, которая 
я в де)ло.
ри осуществлении финансовым органом в случаях, определенных 

кса, приостановления операций по расходованию средств 
счетах должника, включая лицевые счета его структурных

Копия У
средств в 
должнику 
подраздел! 
приостан 
должника, 
в финансо 

При
рассрочке 
операций 
подразделения 
любым спрсобо» 
выдает лично 
возобновле нии 
получения^ до.г

•ткрытые в финансовом органе, до момента устранения 
сключением операций по исполнению исполнительных 
ения налогового органа), в Журнале учета и регистрации 

юго органа указываются номер и дата Уведомления о 
операций по расходованию средств в связи с неисполнением 
го органа (приложение № 6).

вбдомления о приостановлении операций по расходованию 
неисполнением решения налогового органа, направленноговязи с

главному распорядителю (распорядителю) средств, структурным 
должника, не позднее дня, следующего за днем 

операций по расходованию средств на всех лицевых счетах 
ц&я лицевые счета его структурных подразделений, открытые 

м органе, подшивается в дело.
поступлении в финансовый орган документа об отсрочке или о 

чшаты налога, сбора, пеней и штрафов в период приостановления 
на лицевых счетах должника, включая его структурные 

позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, 
удостоверяющим его получение (заказным письмом или 
д роспись, проставляемую в копии Уведомления о 

пераций по расходованию средств, с указанием даты 
ику передается Уведомление о возобновлении операций на



его лицевых 
соответствую]!!: 
органа.

И
течение тйе 
орган в т< 
решения 
налоговой 
регистр 
направле 
налогового орг: 

Хр

софтах (приложение № 7) и одновременно проставляются 
записи в Журнале учета и регистрации решений налогового

20
исполнена

юисполнении должником решения налогового органа в 
]рев со дня его поступления в финансовый орган в налоговый 
L0 рабочих дней направляется Уведомление о неисполнении 
)го органа должником - казенным учреждением решения 

!а (приложение № 8). Одновременно в Журнале учета и 
юний налогового органа указываются номер и дата 

|алоговому органу Уведомления о неисполнении решения 
|а, копия которого подшивается в дело.
рние находящихся в деле документов, связанных с 

гм решения налогового органа, осуществляется в соответствии с
требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

налогов©
обязатель

Веде 
I О орг;

твам бюджетных и автономных учреждении сельского поселения 
Тагф||1К0КС1<|ий сельсовет муниципального района Уфимский район

Республики Башкортостан

te учета и хранения документов по исполнению решений 
|на о взыскании налога, сбора, пени и штрафа по денежным

21. Для 
связанных с 
обязательствам 
Таптыковский 
Республ 
Журнал 
приложе:

Г1
регистрац: 
позднее сф 
дата, заф 
входящей 
решений в 

По
отдельный 
регистрациЬнно

зедения учета и осуществления хранения документов, 
юлнением решений налогового органа по денежным 
>джетных и автономных учреждений сельского поселения 
зльсовет муниципального района Уфимский район 
сортостан (далее - должник), ведется в электронном виде 
и регистрации решений налогового органа согласно 
к настоящему Порядку.
ie на исполнение решение налогового органа подлежит 

/риале учета и регистрации решений налогового органа не 
;Го дня после его поступления в финансовый орган. При этом 
шая при регистрации решения налогового органа в качестве 
юнденции, указывается в Журнале учета и регистрации 
|>го органа датой его предъявления в финансовый орган, 

поступившему решению налогового органа формируется 
юделах дела по номенклатуре дел (далее - дело) согласно 
номеру, указанному в Журнале учета и регистрации

решений ^лотового органа. Регистрационный номер не является номером, 
определяющим 

Оригинал!
В период 

рабочего дщя opi 
сейф.

гредность по исполнению решении налогового органа. 
)ешений налогового органа хранятся в деле, 
юполнения решения налогового органа по окончании 

шал решения налогового органа помещается на хранение в

7



налогового op

22 Не позднее пяти рабочих дней со дня поступления в финансовый 
орган рефения Залогового органа любым способом, удостоверяющим его 
полученф, дол^книку передается Уведомление о поступлении решения 
налоговоф органа (приложение № 5) с приложением копии решения 
налогофф оргфа, с указанием в Журнале учета и регистрации решений 

|а номера и даты Уведомления и даты вручения его должнику. 
Койия Уведомления о поступлении решения налогового органа с 

отметкой должйика о его получении либо документ, удостоверяющий 
получение должником данного Уведомления, подшивается в дело.

23. В слуйае частичного исполнения решения налогового органа при 
ении в Журнале учета и регистрации решений налогового 
я перечисленная сумма, дата и номер платежного документа

25.
сумм задо. 
на лицев 
агента) (д; 
задолжен:

каждом перечне, 
органа отм ечает! 
на ее перечисление.

I ХЧФШя' Шжгежного документа о частичном исполнении решения 
налогового органа подшиваются в дело.

24. При исполнении решения налогового органа в полном объеме в 
Журнале учета и регистрации решений налогового органа отмечается 
перечисленная сумма, дата и номер платежного документа на ее перечисление. 

Копия платежного документа об исполнении решения налогового 
органа в полном объеме подшиваются в дело.

Финансовой орган при исполнении в полном объеме решения 
налогового органа уведомляет об этом налоговый орган в течение 10 рабочих 
дней с момфнта оплаты (приложение № 3).

[ри Поступлении от налогового органа Уведомления об уточнении 
енШсти к решению о взыскании денежных средств, отраженных 

счетах налогоплательщика (плательщика сбора, налогового 
ее - Уведомление об уточнении) по которому изменена сумма 
сти по ранее представленному решению налогового органа, 

финансовый орган регистрирует У ведомление об уточнении в Журнале учета 
и регистрации решений налогового органа и доводит данную информацию до 
должника.

ае пЬступления Уведомления об уточнении с указанием нулевой 
лжещюсти финансовый орган после регистрации в Журнале учета 

и регистрации реЩений налогового органа информирует налоговый орган и 
должника f  прекращении исполнения решения налогового органа.

вступлении от должника заверенных копий документов, 
исполнение (частичное исполнение) решения налогового 
е учета и регистрации решений налогового органа 
, дата и номер платежного документа, подтверждающего 

решфия налогового органа, либо реквизиты иного документа, 
подтвер^д|юшеП() исполнение решения налогового органа. 
Сопроводительное письмо должника и копии документов, подтверждающих 
исполнение решения налогового органа, подшиваются в дело.

Вс
суммы зад

26. 
подтвержд! 
органа, в 
указываютс 
исполнение

i +



щ
решения 
об этом в  

К
дело.

27J
отсрочке 
учета и 
соответст: 
документ; 

В
налога, сб 

28
Закона, п
счетах до,
открытые
исключен:
решения i
приостано
передаете.

пор, оставлении документов, подтверждающих исполнение 
алогового органа в полном объеме, финансовый орган уведомляет 
оговый орган.

иялие ьма, направляемого в налоговый орган, также подшивается в

При предъявлении должником в финансовый орган документа об 
и о рассрочке исполнения решения налогового органа в Журнале 
регистрации решений налогового органа проставляется 

ующая отметка, с указанием наименования и даты представленного

еукайанная копия документа об отсрочке или рассрочке уплаты 
ра, пев и и штрафа подшивается в дело.
При фкчцествлении в случаях, определенных частью 20 статьи 30

регистра: 
приостан 
решения »|| 

Пр
исполнен 
рассрочке }| 
операций 
подраздел 
должнику 
удостовер 
роспись) 
(приложен 
Журнале у 

29
течение 
орган в теа 
решения 
учрежден: 
и регис 
направлен: 
решения н:

останрвления операции по расходованию средств на всех лицевых 
жника, включая лицевые счета его структурных подразделений, 
в финансовом органе, до момента устранения нарушения (за 
ем операций по исполнению исполнительных документов и 

огового органа), не позднее рабочего дня, следующего за днем 
ленш? операций, должнику (структурному подразделению) 
|нобыК[ способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о 

приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением 
решения налогового органа (приложение № б) с указанием в Журнале учета и 

и решений налогового органа номера и даты Уведомления о 
лени* операций по расходованию средств в связи с неисполнением 

огового органа.
поступлении в финансовый орган документа, подтверждающего 
решения налогового органа, документа об отсрочке или о

рполнения решения налогового органа, в период приостановления 
на лицевых счетах должника, включая его структурные 

ния, и j позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления, 
(структурному подразделению) передается любым способом, 
щшй его получение (заказным письмом или выдает лично под 

ведомление о возобновлении операций по расходованию средств
№ 7):е

ета и
и одновременно проставляются соответствующие записи в 

эегистрации решений налогового органа.
При [неисполнении должником решения налогового органа в 
х MecjpeB со дня его поступления в финансовый орган в налоговый 

рабочих дней направляется Уведомление о неисполнении 
го органа должником - бюджетным и автономным 

ния налогового органа (приложение № 8). В Журнале учета 
шений налогового органа указываются номер и дата 
оговому органу Уведомления о неисполнении должником 

оговф о органа, копия которого подшивается в дело.
9



30
исполне: 
требован

Xpat 
гем рещ

нение находящихся в деле документов, связанных с 
ений налогового органа, осуществляется в соответствии с 

ими государственного архивного дела не менее пяти лет. *

Щ  Поряд 
изменении т

решении 
автоно] 
либо пре, 
соответ< 
бюджета]

ж учета и регистрации решений налогового органа при 
па муниципального учреждения, лицевые счета которого 

открыты в финансовом органе

:: менении типа муниципального учреждения учет и хранение 
вого органа по денежным обязательствам бюджетных и 
еждений, поступивших на исполнение в финансовый орган 

ых в период изменения типа учреждения, осуществляется в 
юложениями настоящего Порядка, установленными для 
| томных учреждений.

. *1
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