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Утвержден 
постановлением сельского 
поселения Таптыковский
сельсовет муниципального 
района Уфимский район 
Республики Башкортостан от 18 
декабря 2012 г. № 53

ПОРЯДОК
открытия и ведения лицевых счетов в финансовом органе администрации сельского 

поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район
Республики Башкортостан

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов в финансовом органе сельского 
поселения Таптыковский сельсовет муницишшьного района Уфимский район Республики 
Башкортостан (далее - Порядок) разработан на основании статьи 220.1 Бюджетного кодекса 
Российской Федерации, Закона Республики Башкортостан «О бюджетном процессе в Республике 
Башкортостан», Решения Совета сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального 
района Уфимский район Республики Башкортостан «Об утверждения положения о бюджетном 
процессе в сельском поселении Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан» и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета 
операций главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита 
бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета 
сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики 
Ь.ц.-.-мрьыглн
Кроме того, в соответствии с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года № 174ФЗ 
«Об автономных учреждениях», частью 3 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с 
совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее - 
Федеральный закон № 83-Ф'З) настоящий Порядок устанавливает порядок открытия и ведения 
лицевых счетов для учета операций со средствами бюджетных учреждений сельского поселения 
Таптыковский сельсовет муниципиьного района Уфимский район Республики Башкортостан (далее 
бюджетные учреждения), открытых бюджетным учреждениям, лицевых счетов для учета операций 
со средствами автономных учреждений сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее - автономные 
учреждения), открытых автономным учреждениям, функции и полномочия учредителя, в отношении 
которых осуществляет орган местного самоуправления сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. В целях настоящего Порядка:
Участниками бюджетного процесса являются: главный распорядитель бюджетных средств; 
распорядитель бюджетных средств; получатель бюджетных средств; главный администратор 
источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками 
внутреннего финансирования дефицита бюджета и главный администратор источников 
финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внешнего 
финансирования дефицита бюджета (далее - главный администратор источников финансирования 
дефицита бюджета); администратор источников финансирования дефицита бюджета, 
осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета и 
администратор источников финансирования дефицита бюджета, осзществляющий операции с 
источниками внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - администратор источников 
финансирования дефицита бюджета); получатель бюджетных средств, осуществляющий в



соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан и 
нормативно-правовыми актами сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального 
района Уфимский район Республики Башкортостан операции с бюджетными средствами на счете, 
открытом ему в учреждении Центрально™ банка Российской Федерации или кредитной организации 
(диее - в банках), а также получатель бюджетных средств, находящийся за пределами Республики 
Башкортостан или Российской Федерации и получающий бюджетные средства от главного 
распорядителя бюджетных средств (далее - иной получатель бюджетных средств); администратор 
источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий отдельные бюджетные 
полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении 
которого он находится (далее - администратор источников финансирования дефицита бюджета с 
полномочиями главного администратора); получатель бюджетных средств, имеющий право в 
соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан осуществлять 
операции со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее получатель бюджетных 
средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении).
На обособленное подразделение получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, 
осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора источников 
финансирования дефицита бюджета, указанное в их учредительных документах, действующее на 
основании утвержденного получателем бюджетных средств (полуателем бюджетных средств, 
осуществляющим операции со средствами во щхменном распоряжении, администратором 
источников финансирвания дефицита бюджета) положения, наделенное имуществом, находящимся в 
оперативном управлении получателя бюджетных средств (получателя бюджетных средств, 
осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора источников 
финансирования дефицита бюджета), и обязанностью ведения бухгалтерского учета (далее - 
обособленное подразделение), распространяются, соответственно, положения настоящего Порядка, 
кхгламентирующие вопросы в отношении получателя бюджетных средств, получателя бюджетных 
с;хдств, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора 
источников финансирования дефицита бюджета.
На обособленное подразделение бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
распространяются положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении 
бюджетного учреждения (автономного учреждения).
Участник бюджетного процесса, в непосредственном ведении которго находится распорядитель 
бюджетных средств, получатель бюджетных средств, администратор источников финансирования 
дефицита бюджета, является вышестоящим участником бюджетного процесса.
Участник бюджетного процесса, которому в установленном порядке открыты лицевые счета в 
финансовом органе сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский 
район Республики Башкортостан (далее —  финансовый орган), является клиентом.
3. финансовый орган доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, 
устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в 
процессе открытия, пфоформления. закрытия и обслуживания лицевых счетов.

П. Виды лицевых счетов. Порядок открытия,
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переоформления и закрытия лицевых счетов

4. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных 
полномочий, открываются и ведутся следу-ощие виды лицевых счетов:
1 ) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя, 
распорядителя бюджетных средств по распределению бюджетных ассигнований, лимитов 
бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования <*> (далее - бюджетные данные) по 
подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств (далее - лицевой счет 
главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств);



<*> В случае использования предельных объемов финансирования при организации исполнения 
бюджета.

2) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов 
бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования, полученных получателем 
бюджетных средств; для отражения операций получателя бюджетных средств по распределению 
лимитов бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) 
классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных ему лимитов 
бюджетных обязательств (при наличии соответствующих бюджетных полномочий у получателя 
бюджетных средств); для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств 
и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных 
операций за счет средств бюджета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);
3) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со 
средствами, поступающими в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского 
поселения Таптыковский сельсовет муниципиьного района Уфимский район Республики 
Башкортостан во временное распоряжение получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для 
учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных 
средств);
4) лицевой счет, предцазначенный для отражения операций главного администратора источников 
внутреннего финансирования дефицита бюджета по распределению бюджетных ассигнований по 
подведомственным администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с 
полномочиями главного администратора и (или) администраторам источников внутреннего 
финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников 
внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего 
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);
5) лицевой счет, предназначенный щтя отражен™ операций главного администратора источников 
внешнего финансирования дефицита бюджета по распределению бюджетных ассигнований по 
подведомственным администраторам источников внешнего финансирования дефицита бюджета с 
полномочиями главного администратора и (или) администраторам источников внешнего 
финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников 
внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего 
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного админисзратора);
6) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полученных
администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета от главного 
администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора 
источников BHy-IFHHero финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного 
администратора), а также для отражения операций администратора источников внутреннего 
финансирования дефицита бюджета по привлечению и погашению источников внутреннего 
финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет администратора источников внутреннего 
финансирования дефицита бюджета);
7) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полученных
администратором источников внешнего финансирования дефицита бюджета от главного 
администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора
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источников внешнего финансирвания дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), 
а также для отражения операций администратора источников внешнего финансирования дефицита 
бюджет по привлечению и погашению источников внешнего финансирования дефицита бюджета 
(далее - лицевой счет администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета);

8) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов 
бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования, полученных иным получателем 
бюджетных средств, а также для отражения операций иного получателя бюджетных средств по 
перечислению (возврату) бюджетных на счет иного получателя бюджетных средств, открытый ему в 
банке (далее - лицевой счет иного получателя бюджетных средств);
9) лицевой счет, предназначенный шля отражения операций получателя бюджетных средств либо 
бюджетного учреждения (автономного учреждения), принявших бюджетные полномочия в



соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее 
лицевой счет для учета операций по ереданш.шПолномочиям получателя бюджетных средств).

4.1. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, в установленных 
законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми 
актами сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан случаях, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов: 1) 
лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за 
исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным 
учреждениям из бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района 
Уфимский район Республики Башкортостан) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

2) лицевой счет, ьрсднашачекпьл: для учета операций со средствами, предоставленными 
бюджетным учреждениям из бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального 
района Уфимский район Республики Башкортостан в виде субсидий на иные цели, а также 
бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).

3) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами обязательного 
медицинского страхования, поступающими бюджетному учреждению (далее —  лицевой счет 
бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС).

4.2. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, в установленных 
законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми 
актами сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан случаях открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:
1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений
(за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных 
автономным учреждениям из бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан) (далее - лицевой счет 
автономного учреждения);
2) лицевой счет, щхдназначенный для учета операций со средствами, предоставленными
автономным учреждениям из бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в виде субсидий на иные цели, 
а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения).

3) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами обязательного 
медицинского страхования, поступающими автономному учреждению (далее —  лицевой счет 
автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС).
4.3. Для учета операций, осуществляемых организацией, в финансовом органе открывается и ведется 
лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами юридического лица, не 
являющегося участником бюджетного процесса, бюджетным (автономным) учреждением, в случаях, 
установленных законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее лицевой счет 
для учета операций неучастника бюджетного процесса).
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5. При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 4 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета состоит из одиннадцати разрядов:
Номера 1 2 3

i
4  5 б 7 8 9 10 11

I и 2 разряды - код лицевого счета; 
с 3 по 10 разряд - учетный номер;
II разряд - контрольный разряд.
Код лицевого счета указывается в соответствии со следующими видами лицевых счетов:
01 - лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств;
02 - лицевой счет получателя бюджетных средств;
05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение 
получателя бюджетных средств;



0 6  - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицила 
бюджета (иминисгратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с 
полномочиями главного администратора);
07 - лицевой счет главного администратора источников внешнего финансирования дефицита 
бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с 
полномочиями главного администратора);
08 - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;
09 - лицевой счет администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета; 10
- лицевой счет иного полуателя бюджетных средств;
14 - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств.

20 - лицевой счет бюджетного учреждения;
21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения;
22 - лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС; 30 - лицевой 

счет автономного учреждения;
31 - отдельный лицевой счет автономного учреждения.
32 - лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС; 41 ■■ 
лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса. Учетный номер 
формируется следующим образом:
для участника бюджетного процесса используется его код по Сводному реестру главных 
распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных 
администраторов и администраторов доходов бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных администраторов и 
администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее
- Сводный реестр); для лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя 
бюджетных средств учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета; для лицевого счета 
бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета 
бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, учетный номер присваивается в 
рамках вида лицевого счета; для лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета 
автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со фктвами 
ОМС, учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета; для лицевого счета для учета 
операций неучастника бюджетного процесса учетный номер присваивается в рамках вида лицевого 
счета.
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6. Открытие лицевых счетов участникам бюджетнот процесса осуществляется в соответствии с 
бюджетными полномочиями, указанными в Сводном реестре.
7. При передаче отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, 
предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 83-ФЗ, 
Законом Республики Башкортостан «О бюджетном процессе в Республике Башкортостан», Решением 
Совета сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район 
Республики Башкортостан «Об утверждении положения о бюджетном процессе в сельском поселении 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» 
другому получателю бюджетных средств либо бюджетному учреждению (автономному учреждению) 
соответствующего бюджета, получателю бюджетных средств, передающему свои бюджетные 
полномочия, должен быть открыт в соответствии с настоящим Порядком лицевой счет распорядителя 
бюджетных средств, а также лицевые счета для учета операций по переданным полномочиям 
получателя бюджетных средств по каждому переданному полномочию.

Порядок открытия лицевых счетов клиентам, являющимся 
участниками бюджетного процесса

8. Документы, необходимые для открытия лицевых счетов, представляются в финансовый орган, 
осуществляющее функции по открытию и ведению лицевых счетов.



9. Лицевые счета открываются участникам бюджетного процесса, включенным в Сводный реестр. 
Главным администраторам источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, 
не имеющим подведомственных администраторов источников внутреннего (внешнего) 
финансирования дефицита бюджета и по которым отсутствует необходимость распределения 
бюджетных данных, лицевой счет главного администратора источников внутреннего (внешнего) 
финансирования дефицита бюджета может не открываться.
10. Лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение 
получателя бюджетных средств, открываются по месту открытия клиент)' лицевого счета получателя 
бюджетных средств.
11. Лицевые счета иного получателя бюджетных средств открываются по месту открытия лицевого 
счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, в ведении которого находятся 
иные получатели средств бюджета.
12. Для открытия лицевого счета клиентом представляются следующие документы:
а) Заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
б) Карточка образцов подписей к лицевым счетам (далее - Карточка образцов подписей) по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
13. Заявление на открытие лицевого счета и Карточка образцов подписей представляются на 
бумажном носителе.
14. Для открытия соответствующего лицевого счета клиент, кроме документов, указанных в 
ду__цщщ 12 настоящего Порядка, щхдставляет в финансовый орган следующие документы на 
бумажных носителях.

14.1. Для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных 
средств распорядителю средств бюджета, администратора источников внутреннего 
(внешнего) финансирования дефицита бюджета копию учредительного документа, 
заве;хнную учредителем либо нотаришлно.
14.2. Для открытия лицевого счета получателя бюджетных средств:

а) копию учредительного документа, положения об обособленном подразделении, утвержденного 
создавшим его получателем средств бюджета (в случае открытия лицевого счета обособленному 
подразделению), заверенных учредителем либо нотариально;
б) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем 
или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;
в) копию Свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту 
ее нахождения, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае 
открытия лицевой) счета обособленному подразделению), заверенных нотариально либо выдавшим 
их налоговым органом.
15. Для открытия лицевого счета иного получателя бюджетных средств, главный распорядитель 
(распорядитель) средств бюджета, в ведении которого находится иной получатель средств бюджета, 
представляет документы, указанные в цуццц Д настоящего Порядка, а также Раз;хшение на открытие 
счета в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации (фили—  
иным получателем ФЕТВ бюджета по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
Для оформления Разкешения на открытие лицевого счета главный распорядитель (распорядитель) 
средств бюджета представляет в финансовый орган:
письмо на выдачу Разрешения на открытие лицевого счета, оформленное на бланке главного 
распорядителя средств бюджета, подписаннх руководителем и главным бухгшперм (или их 
заместителями) главного распорядителя средств бюджета, с обоснованием причин для осуществления 
иным получателем средств операций со средствами бюджета сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан четез счет, открытый 
ему в учреждении банка; заполненный в двух экземплярах бланк Разрешения на открытие лицевого 
счета.
Финансовый орган в течение десяти рабочих дней рассматривает представленные документы. При 
отсутствии замечаний вторй экземшпух Разрешения на открытие лицевого счета визируется 
финансовым органом.
lice экземпляры бланков Разрешения на открытие лицевого счета вместе с письмом главного 
распорядителя средств бюджета передаются на подпись заместителю главы администрации 
начальнику финансового управления в соответствии с установленным распределением полномочий. 
Первый экземпляр Разрешения на открытие лицевого счета, подписанный руководителем



финансового органа, заверяется оттиском гфовой печати сельского поселения Гаптыковский 
сельсовет И передается главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета. Второй 
экземпляр Разрешения на открытие лицевого счета и письмо главного распорядителя (распорядителя) 
средств бюджета о выдаче Разрешения остаются в финансовом органе.
При наличии замечаний, представленные документы не позднее срока, установленного для их 
согласования, возвращаются главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета с 
сопроводительным письмом, содержащим обоснование причин возврата.
16. Дополнительно обособленное подразделение представляет ходатайство участника бюджетного 
процесса, создавшего обособленное подразделение, об открытии лицевых счетов обособленному 
подразделению, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных 
рукождителем лицами) участника бюджетного процесса, создавшего обособленное 
подразделениеГТри этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, 
которые открыты создавшему его участнику бюджетного процесса.
17. Для открытия лицевого счета для учета операций по пчхданным полномочиям получателя 
бюджетных средств получатель бюджета либо бюджетное учреждение (автономное учреждение), 
принимающие бюджетные полномочия, предстаияю-т документы, указанные в цуцк№ Инастоягцего 
Порядка, а также копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную нотариально 
либо получателем средств бюджета, передающим свои бюджетные полномочия.
18. Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного распорядителя 
«порядителя) бюджетных средств главному распорядителю с;хдств бюджета, лицевого счета главного 
администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета 
подписывается с«утветственно руководителем и главным бухгтттером главного распорядителя 
средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета 
(уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется оттиском гербовой печати главного 
распорядителя средств бюджета, главного администратора источников ф>инанс"рвания дефицита 
бюджета на подписях указгшных лиц на лицевой стороне Карточки образцов подписей.
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Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) 
бюджетных средств распорядителю бюджета, лицевого счета получателя бюджетных средств 
подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером распорядителя средств 
бюджета, получателя средств бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и заверяется на 
оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) вышестоящего участника 
бюджетного процесса и оттиском гербовой печати или нотарииьно.
При открытии главному распорядителю средств бюджета лицевого счета получателя бюджетных 
средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное 
распоряжение получателя бюджетньд Карточка образцов подписей подписывается руководителем и 
главным бухгалтером главного распорядителя бюджета (уполномоченными руководителем лицами) 
и скрепляется оттиском гербовой печати главного распорядителя средств бюджета на подписях 
указанных лиц на лицевой стороне. Заверения Карточки образцов подписей не требуется.
Карточка образцов подписей для открытия получателю бюджета лицевого счета мя учета операций 
со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных *дств, 
подписывается руководителем и главным бухгалтером получателя средств бюджета, 
осуществляющего операции со скхдствами во временном распоряжении (уполномоченными 
руководителем лицами), на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью 
руководителя (уполномоченного им лица) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета 
и оттиском — овой печати на подписи вышеуказанного лица или нотариально.
Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета адинистратора источников внутреннего 
(внешнего) финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, 
администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета 
подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером администратора источников 
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратора 
источников финансирования дефицита бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и 
заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) главного 
администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора источников 
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора и оттиском гербовой 
печати на подписи указанного лица или нотариально.
При открытии лицево[Х) счета администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования 
дефицита бюджета главному администратору источников финансирования дефицита бюджета 
Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным: бухгалтером главного 
администратора источников финансирования дефицита бюджета (уполномоченными руководителем 
липами) и скрепляется оттиском гфовой печати на подписях указанных лиц. Заверения Карточки 
образцов подписей не требуется.
Карточка образцов подписей шля открытия лицевого счета иного получателя бюджетных средств 
подписывается (заверяется) руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя 
(распорядителя) средств бюджета (уполномоченными руководителем лицами) в порядке, 
устаноменном в абзаце втором или третьем настоящего пункта, в зависимости от того, в ведении 
главного распорядителя средств бюджета или распорядителя средств бюджета находится иной 
получатель средств бюджета.
Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета душ учета операций по переданным 
полномочиям получателя бюджетных средств подписывхтся руководителем и главным бухгалтером 
(уполномоченньми руководителем лицами) получателя средств бюджета, принимающего 
бюджетные полномочия получателя средств бюджета на лицевой стороне и заверяется на оборотной 
стороне подписью руководителя (уполномоченного им липа) получателя средств бюджета, 
передающего сжж бюджетные полномочия, и оттиском гербовой печати па подписи указанного лица 
или нотариально.
19. Информационный обмен между полуштелем срств бюджета и Финансовым управлением 
осуществляется в электронном виде с применением элеклхжной подписи (далее - ЭЛ) в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми 
актами сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципиьного района Уфимский район 
Республики Башкортостан на основании Договора (соглашения) об обмене электронными 
документами, заключенного между финансовым органом и получателем средств бюджета.

8



При электронном документообороте с ЭП ншмчие образца подписи (подписей) уполномоченного 
лица (уполномоченных лиц), подписавшего (подписавших) ЭП электронный документ, в Карточке 
образцов подписей не требуется. Договор (соглашение) об электронном документообороте хранится 
в отделе, уполномоченном на хранение Договора (соглашения) об обмене электронными 
документами.
20. Карточка образцов подписей, завфнная в установленном порядке, прставляется клиентами в 
одном экземпляре.
21. Карточка образцов подписей .иднисыкаося руководителем и главным бухгалтером клиента 
(уполномоченными руководителем лицами), которому открывается лицевой счет.
Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им 
лицам. Право второй подписи принашежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным 
руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.
Если в штате участника бюджетного ирцесса нет должнккти главного бухгшпера (другого 
должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за 
подписью только руководителя (уполномоченного им лица), за исключением случаев, установленных 
нормативными правовыми актами Министерства финансов российской Федерации, Министерства 
финансов Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. В 
графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания липа, наделенного правом второй подписи, 
делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой 
расчетные и иные документы, считаются действительными при наличии на них одной первой 
подписи.
22. При смене руководителя или главного бухгалтера клиента, а также при назначении чхменно
исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента в случае освобождения 
руководителя или главного бухгитера клиента от ранее занимаемой должности, «новая
Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и втокх»й 
подписи, заверенная в установленном порядке.
Если в новой Карточке образцов подписей, представляемой в случае замены или дополнения 
подписей лиц, имеющих право первой и вторй подписи, подписи руководителя и главного бухгалтера 
клиента остаются прежние, то дополнительного завф{ия такой Карточки сбразцов подписей не 
требуется. Она принимается после сверки подписей руководителя и главного бухгшпера, 
подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой Карточке 
образцов подписей.
При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента 
дополнительно представляется временная Карточка образцов подписей только с образцом подписи 
лица, исполняющего (Бязанности руководителя или главного бухгалтера, с указанием срока их 
полномочий, заверенная вышестоящим участником бюджетного процесса или нотариально.
23. При чхменном проставлении лицу права первой или второй подписи (кроме случаев, 
предусмотренных абзацем третьим (цуцыдД) новая Карточка образцов подписей не составляется, а 
дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи лица, 
которому временно предостаюено право первой или вторй подписи, с указанием срока ее действия. 
Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгшпером 
(уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не

24. Первый экземпляр ранее «редетавдекнои Карточки образцов подписей хранится в деле 
клиентаХранение дополнительных экземпляров Карточек сор.ицо?» подписей, подлежащих замене, 
осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
25. На каждом sc.mium'v  Карточки образцов подписей уполномоче нный работник финансового 
органа указывает номера открытых клиенту лицевых счетов и Карточки визируются главой
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Башкортостан (или иным уполномоченным лицом).



Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление Карточки образцов 
подписей для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право 
подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым 
лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной Карточки 
образцов подписей проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в 
случае необходимости по строке «Особые отметки» приводится примечание.
26. Предъявления доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, 
подписи которых включены в Карточку образцов подписей, не требуется.
В случае, когда одновременно представляются Карточки образцов подписей, подписанные разными 
лицами от имени руководителя и главного бухгшпера, то принимается к учету Карточка образцов 
подписей, в которой полномочия подписавших ее лиц удостоверены главным распорядителем 
(распорядителем) средств бюджета.
27. Финансовый орган чществляет проЕрку реквизитов, предусмопренных к заполнению при 
представлении Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей, в соотктствии 
с пунктами 150, настоящего Порядка, а также их соответствие друг другу, представленным 
документам и иной, имеющейся в финансовом органе информации в соответствии с настоящим 
Порядком.
При лом несоотктствие наименования участника бюджетного процесса, указанного в его 
учредительных документах, наименованию, указанному в Свидетельстве о постановке на учет 
юридического лица в налоговом органе или в документе о государственной регистрации 
юридического лица, в части прописных (заглавных) и строчных букв, наЛИчиЯ (отсутствия) 
пробелов, кавычек, скобок, знаков щхпинания не является основанием для возврата представленных 
документов.
28. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета должны соответствовать 
следующим требованиям:
Заявление на открытие лицевого счета должно содержать в заголовочной части документа дату его 
оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» дата составления
документа, указанная в кодовой зоне, должна соответсттвать дате, указанной в заголовочной части 
документа; наименование клиента в заголовочной ЧЕТИ документа должно соответствовать его 
полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра; 
наименование иного получателя средств бюджета в заголовочной части документа должно 
соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи 
Сводного реестра; указанные в кодовой зоне заголовочной части документа (дштее - в кодовой зоне) 
код клиента по Сводному реестру, а также код иного получателя средств бюджета по Сводному 
реестру должны соответствовать кодам в соответствующих реестровых записях Сводного кхестра; 
наименования лицевых счетов должны соответствовать отметкам о бюджетньж полномочиях 
участника бюджетного процесса, указанным в соответствующей реестровой записи Сводного и 
документам, представленным в соответствии с пунктами 14 - 17 настоящего Порядка.
29. Проверяемые ;хквизиты Карточки образцов подписей должны соответствовать следующим

Карточка образцов подписей должна содержать в заголовочной чити документа дату ее оформления 
с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.000()); дата составления 
документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части 
документа; наименование клиента в Карточке образцов подписей должно соответствовать еш 
наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с 
требованиями щ.цци Ц и настоящего Порядка, а также полному либо сокращенному наименованию, 
указанному в соответствующей крестрвой записи Сводного реестра;
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идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и код причины постановки на учет в 
налоговом органе (далее - КПП) клиента, указанные в кодовой зоне, должны соответствовать его ИНН 
и КПП, укшанным в документах, щхдставляемых в соответствии с требованиями цуцыЫ.4 и 
настоящего Порядка; юридический адрес клиента должен соответствовать юридическому адресу, в 
случае его указания в документах, представленных в соответствии с требованиями и Ц
настоящего Порядка; наименование главного распорядителя средств бюджета, главного 
администратора источников финансирвания дефицита бюджета, указанное в заголовочной части 
документа, должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей 
реестровой записи Сводного реестра и в учредительных документах (при наличии такого указания), 
представленных в соответствии с требованиями пунктцв 14 и настоящего Порядка; наименование 
вышестоящего участника бюджетного процесса, указанное в заголовочной части документа, должно 
соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи 
Сводного реестра и в учредительных документах (при наличии такого указания), предстагьтенных в 
соответствии с требованиями цуццщц Ц и настоящего Порядка; код клиента и код вышестоящего 
участника бюджетного процесса, указанные в кодовой зоне, должны соотктствовать кодам, 
указанным в cWTBeTcTBY'K)u.l"x FecrpOBblx записях Сводного 
реестра,
код главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования 
дефицита бюджета, в ведении которых ниодится клиент, указанный в кодовой зоне, должен 
соответствовать коду соответствующего главного распорядителя средств бюджета, главного 
администратора источников финансирования дефицита по бюджетной классификации (далее - код 
главы до бюджетной классификации) и коду, указанному в соответствующей ;хестровой записи 
Сводного реестра; в разделе «Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи 
платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» Карточки образцов 
подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента должны 
быть указаны полностью; дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом 
подписи, должна быть не ранее даты щхдстагьтения Карточки образцов подписей.
30. При приеме Заявления на открытие лицевого счета и Карточки подписей также
{i»4tBCp)«e:cs
соответствие формы щхдставленного Заявления на открытие счета и Карточки образцов подписей 
формам, утвержденным в установленном порядке; ншмчие полного пакета документов, 
установленных Штктццц Н - настоящего Порядка, необходимых для открытия соответствующих 
лицевых счетов.
Ншмчие исправлений в представленных Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке обрцов 
подписей и прилагаемых документах не допускается
31. В случае отсутствия в Заявлении на отрытие лицевого счета или Карточке образцов подписей 
реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении 
несоответствия между реквизитами документов или их несоответствие реестровым записям Сводного 
реестра или представленным документам, несоответствия формы прехютавленных Заявления на 
открытие лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденной форме, наличия 
исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых к 
ним документах, указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.
Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевых счетов, 
осуществляется в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не 
соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для 
проведения проверки.
32. На основании документов, представленных щи открытия лицевых счетов и соответствующих 
установленным настоящим Порядком требованиям, при наличии сформированного Извещения о 
включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных 
распорядителей, распорядителей и получателей бюджета сельского поселения Таптыковский 
сельсох'г муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных 
администраторов и администраторов доходов бюджета сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных администраторов и
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администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 
финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки указанных 
документов осуществляется открытие участнику бюджетного процесса соответствующего лицевого 
счета.
Лицевому счету присваивается номер, который указывается в:
Выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по форме 
согласно приложению № 4 к настоящему Порядку;
Выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению № 5 к 
настоящему Порядку;
Выписке из лицевотю счета для учета операций со ф!ствами, поступающими во временное 
распоряжение получателя бюджетных по форме согласно приложению № 6 к настоящему
Порядку;
Выписке из лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета 
(администратора источников финансоэвания дефицита бюджета с полномочиями главного 
администратора) по форме согласно приложению № " к настоящему Порядку,
Выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета по 
форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку;
Выписке из лицевого счета иного получателя бюджетных средств по форме согласно приложению № 
9 к настоящему Порядку.
Выписка из лицевого счета для учета операций по пфданным полномочиям получателя бюджетньгк 
средств предоставляется по форме Выписки из лицевого счета получателя бюджетных

Указанные Выписки из лицевых счетов подлежат представлению клиенту не позднее следующего 
рабочего дня после открытия лицевого счета.
При этом содержательная часть Выписки из соответствующего лицевого счета не заполняется. 
Повторное представление документов (за исключением Заягьления на открытие лицевого счета), 
необходимых для открытия лицевого счета, если они ранее уже были представлены клиентом для 
открытия ему другого вида лицевого счета или при включении (изменении) FkBl 13НТОВ участника 
бюджетного процесса в Сводный реестр, не требуется.
При этом в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, 
клиентом представляется заверенная в установленном порядке новая Карточка образцов подписей с 
образцами подписей всех лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых 
осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам.
Об открытии лицевого счета финансовый орган сообщает клиенту.
33. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле 
клиента, которое открывается и ведется в установленном порядке (диее - дело клиента). Дело клиента 
оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится у 
уполномоченного работника финансового органа.
Если в финансовом органе ведется дело клиента е связи с его включением в Сводный реестр, 
документы клиента в связи с открытием и ведением лицевого счета (лицевых счетов) хранятся в этом 
же деле клиента.
Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с правилами организации 
государственного архивного дела.
Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные для 
открытия лицевых или поступления к ним ин4юрмации от вышестоящего участника бюджетного 
процесса, в ведении которого они находятся, сообщать в письменной форме (на бумажном носителе 
или в электронной форме с использованием ЭП о всех изменениях в документах, представленных штя 
открытия лицевых счетов. Информация, представленная клиентом, хранится в деле клиента.
34. Лицевой счет считается открытым с внесением уполномоченным работником финансового 
органа записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно приложению 
№ 10 к настоящему Порядку.
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35. Финансовый орган в пятидневный срок открытия лицевого счета получателя бюджетных 
средств, лицевого счета для учета операций сс средствами, поступающими во 
распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным 
полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом ннюговому органу по месту 
регистрации получателя средств бюджета (получателя средств бюджета, либо бюджетного 
учреждения (автономного учреждения), принявших бюджетные полномочия), если представление 
такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является 
onxtu.c.ibiibm.
Копии сообщений открытии лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета 
операций со средствами, поступающими во временно!; распоряжение получателя бюджетных средств, 
лицевого счета для учета операций до переданным полномочиям получателя бюджетных средств 
хранятся в деле клиента.
При открытии лицевых счетов других видов сообщение об их открытии налоговым органам не 
направляется. При этом в Книге регистрации лицевых счетов в графе 4 производится запись «Не 
требуется».
36. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после открытия лицевого счета для учета 
операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом получателю 
средств бюджета, передавшего бюджетные полномочия.
Копия сообщения об открытии лицевого счета для учета операций по преданным полномочиям 
получателя средств бюджета хранится в деле юшента.
37. Книга регистрации лицевых счетов ведется в соответствии с установленным финансовым 
органом документооборотом.
При бумажном документообороте Книга регистрации лицевых счетов пронумеровывается, 
прошнуровывается и заверяется подписями руководителя финансового органа (или иного 
уполномоченного лица) и скрепляется печатью сельского поселения Гаптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. При электронном 
документооборте Книга регистрации лицевых счетов распечатывается в соответствии с 
установленным документооборотом, прошнуровывается, заверяется подписями руководителя 
финансового органа (или иного уполномоченного лица) и скрепляется печатью сельского поселения 
Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. 
Записи в Книгу регистрации лицевых счетов и внесение в нее изменений осуществляются 
уполномоченным работником финансового органа в соответствии с установленным 
доку чеэт«»боро:го.м.
При открытии новой Книги регистрации лицевых счетов в соответствии с установленным 
документооборотом в нее переносится информация по действующим лицевым счетам с момента их 
открытия. Закрытая Книга регистрации лицевых счетов хранится е. соответствии с правилами 
организации госудщктвенного архивного дела.
В соответствии с установленным документообортом или тр&ваниями законодательства Российской 
Федерации о защите госудакхтвенной тайны допускается ведение нескольких Книг регистрации 
лицевых счетов.
При этом информация одном лицевом счете, открытом клиенту в финансовом органе не может быть 
включена в разные Книги регистрации лицевых счетов.
38. Открытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса, содержащих сведения, 
составляющие государственную тайну, осуществляется в соогхтствии с требованиями, 
установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
Документы, подлежащие хранению в деле клиента, содержащие сведения, составляющие 
государственную тайну, хранятся в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации об архивном деле и с соблюдением требований законодательства Российской Федерации 
о защите •тг>дарст»шшоихайны

Порядок переоформления лицевых счетов клиентам, 
являющимся участниками бюджетного прнесса
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39. Переоформление лицевых счетов участников бюджетного процесса производится по 
Заявлению на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
Порядку, представленному клиентом на бумажном носителе, в случае:
а) изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанното с изменением 
подведомственности;
б) изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента.
Заявление на переоформление лицевых счетов может быть скшгавлено единое по всем лицевым 
счетам, открытым данному клиенту в финансовом органе.
К Заявлению на переоформление лицевых счетов в случае изменения наименования клиента, не 
вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности, прикладывается 
новая Карточка образцов подписей, оформленная и заверенная в соответствии с настоящим 
Порядком.
Для пе;роформления лицевых счетов мя учета операции по переданным полномочиям получателя 
бюджетных средств Заявление на переоформление лицевых счетов представляется получателем 
средств бюджета либо бюджетным у— ждением (автономным учреждением), принявшими 
бюджетные полномочия.
Переоформление лицевых счетов призводится после внесения соответствующих изменений в 
Сводный реестр (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых 
счетов клиента).
40. Финансовый орган осуществляет прверку реювшгг«а, щхдусмо*лхнных к заполнению в 
представленном Заявлении на переоформление лицевых счетов в соответствии с указаниями, 
установленными пунктом 154 настоящего Порядка,, а также их соответствие друг другу и иной 
имеющейся в финансовом органе информации в оотаегствиас настоящим Порядком.
Проверяемые реквизиты Заямения на переоформление лицевых счетов должны соответствовать 
следующим требованиям:
номера лицевых счетов, указанных в заголовочной части Заявления на переоформление лицевого 
счета, должны соответствовать номери лицевых счетов, открытым в финансовом органе;
Заявление на переоформление лицевых счетов должно содержать в заголовочной части документа 
дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000); 
дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в 
заголовочной части документа; наименование клиента, указанное в заголовочной части формы 
Заявления на пфоформление лицевых счетов, должно соответствовать полному наименованию, 
указанному в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в предыдущем Заявлении 
на переоформление лицевых счетов, хранящихся в деле клиента, и полному наименованию 
реестровой записи Сводного 
Г
наименование иного получателя средств бюджета, указанное в заголовочной части формы Заявления 
на переоформление лицевых счетов, должно соответствовать его полному наименованию, указанному 
в Заявлении на открытие лицевого счета или предыдущем Заявлении на переоформление лицевых 
счетов, хранящихся в деле клиента; код клиента по Сводному реестру, а также код иного получателя 
средств бюджета по Сводному реестру, указанных в кодовой зоне, должны соответствовать кодам, 
указанным в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в п;хдыдущем Заявлении 
на пфоформление лицевых счетов, хранящихся в деле клиента; дата документа - основания для 
пфоформления соответствующет» лицевого счета з кодовой зоне должна быть указана в формате 
«день, месяц, год» (00.00.0000); указанное в заявительной части документа новое наименование 
клиента должно соответствовать полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой 
записи Сводного реестра и копии документа об изменении наименования;
укоанное в заявительной части документа новое наименование иного получателя средств бюджета 
должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой 
записи Сводного реестра; новый код клиента по Сводному реестру, а также новый код ин0"0 
получателя средств бюджета по Сводному реестру, указанные в кодовой зоне, должны соотетствовать 
кодам, указанным в соответствутоших реестровых записях Сводного 1КСС13х1-
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ИНН и КПП клиента в заявительной и заголовочной частях Заявления на переоформление лицевых 
счетов должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае 
ее щ»доставления).
41. Реквизиты Карточки образцов подписей (г. случае ее представления), приложенной к
Заявлению на переоформление лицевых счетов, в соответствии с установленны ми
пунктом 30 настоящего Порядка, за исключением проверки на соответствие документам, 
-учщстдл :лемымв соответствии с цунпщн ! 4 и настоящего Порядка.
При приеме от клиента Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей 
(в случае ее (l'F№TawleHM) также проверяется соответствие форм представленного Заявления на 
переоформление лицевых счетов и Карточки образцов подписей установленным настоящим 
Порядком формам.
42. В случае отсутствия в Заявлении на переоформление лицевых счетов или в приложенной к 
нему Карточке образцов подписей (в случае ее пудставления) ;хквизитов, подлежащих заполнению 
клиентом, а также при обнаружении HecooTRTcTBM между реквизитами, указанных в документах, 
или несоответствия реквизитов документов реестроЕЫМ записям Сводного реестра, несоответствия 
формы представленных Заявления на переоформление лицевьж счетов или Карточки образцов 
подписей утвержденным формам, наличия исправлений в документах, указанные документы 
возвращаются с указанием причины возврата
Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, 
осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет 
документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, 
установленного для проведения прохрки.
Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных 
документов, соответствующих установленным требованиям. Лицевой счет является 
переоформленным с момента внесения уполномоченным работником финансового органа записи о 
его пф)формлении в Книгу регистрации лицевых счетов.
В графе «Примечание» Книги ремстрации лицевых счетов указываются основания для 
нчхоформления ыпевогосчета-
Заявление на переоформление лицевого счета хранится в деле клиента.
43. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента уполномоченный работник 
финансового органа на Заявлении на переоформление лицевых счетов, недоставленном клиентом, 
на каждом экземпляре Карточки образцов подписей и в Книге [Егистрации лицевых счетов указывает 
новые номера лицевых счетов клиента. При этом каждое изменение должно быть подтверждено 
подписью уполномоченного работника финансового органа с указанием даты изменения.
44. При подтверждении в установленном порядке соответствующим главным распорядителем 
бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета, главным администратором 
источников финансирования дефицита бюджета дополнений в Сводный реестр, связанных с 
изменением наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением 
подчиненности или организационно-правовой формы, клиент обязан в течение пяти рабочих дней 
после получения вышеуказанной информации п;хдставить вместе с Заямением на переоформление 
лицевых счетов копию документа об изменении наименования, заверенную вышестоящим 
участником бюджетного процесса либо нотариально, и Карточку образцов подписей, оформленную 
и заверенную в соответствии с настоящим Порядком.
Копия документа об изменении наименования хранится в деле клиента.
При изменении наименования главното распорядителя средств бюджета, главного администратора 
источников финансирования дефицита бюджета копии документа об изменении его наименования не 
требуется.
45. При переоформлении соответствующего лицевого счета в случае изменения наименования 
клиента, не вызванного ан>1 чэпиени не связанного с изменением подведомственности, номер 
лицевого счета не меняется.
46. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после дегроформления лицевого счета 
получателя бюджетных с;хдств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во 
временное распоряжение получателя бюджетных ф!ств, лицевого счета для учета операций по
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переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает этом налоговому органу по 
месту регистрации получателя средств бюджета (получателя средств бюджета, либо бюджетного 
учреждения (автономного ywx.aem o), принявших бюджетные полномочия), если представление 
такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является

СОЯ „„Hi. 1Ы-ЫЧ

Копии сообщений, направленных в налоговый орган, о переоформлении лицевого счета получателя 
бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное 
распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным 
полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.
Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевого счета для учета 
операций по пек*данным полномочиям получателя бюджетных либо бюджетного учреждения 
(автономного учреждения) сообщает в письменной форме об этом получателю средств бюджета, 
принявших бюджетные полномочия и получателю средств бюджета., передавшего бюджетные 
полномочия.
Копии сообщений о переоформлении соответствующего лицевого счета для учета операций по 
переданным полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.
47. Переоформление лицевых счетов клиентов, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, осуществляется в соответствии с т— ованиями, устаноменными 
законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
48. Лицевые счета главного администратора источников внулхннего (внешнего) финансирования 
дефицита бюджета, администратора с полномочиями главного администратора источников 
внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, администратора источников 
внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета переоформляются в порядке, 
установленном соответственно шля лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) 
бюджетных средств и лицевого счета получателя бюджетных средств.

Порядок закрытия лицевых счетов клиентам, являющимся 
участниками бюджетного процесса

49. Лицевые счета участников бюджетного процесса закрываются в финансовом органе на 
основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению № 12 к настоящему 
Порядку, представленного клиентом на бумажном носителе или оформленного уполномоченным 
работником финансового органа в соотхтствии с порядком, установленным в настоящем разделе, в 
связи с:
а) реорганизацией (ликвидацией) клиента, открывшего лицевой счет клиента;
б) отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых 
открывался лицевой счет;
в) в иных случаях, предусмотренных актами Правительства Российской Федерации, Республики 
Башкортостан и нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, 
Министерства финансов Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского 
поселения Таптыковский сельсовет муниципиьного района Уфимский район Республики
Ьшлкч-ргчч, :ш :.

По иным причинам лицевые счета участников бюджетного процесса не закрываются.
Заявление на закрытие лицевого счета хранится в деле клиента. Заявление составляется отдельно на 
закрытие каждого лицевого счета, открытого клиенту в финансовом органе.
50. При передаче распорядителя, получателя, иного получателя средств бюджета из ведения 
одного главното распорядителя средств бюджета в ведение другого главного распорядителя средств 
бюджета открытые клиенту соответствующие лицевые счета закрываются в связи с изменением 
подведомстхнн«н>ти после включения новых ХКвизитов клиента в Сводный и открытия ему новых 
лицевых счетов в соответствии с настоящим Порядком.
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51. При реорганизации (ликвидации) клиентом предстаюшются копия документа о его 
реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока 
действия ликвидационной комиссии и Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной

В Карточке образцов подписей указывается срок полномочий каждого должностного лица, котф»е 
временно пользуется правом подписи в рамках срка работы ликвидационной комиссии.
По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета 
оформляется ликвидационной комиссией.
52. Закрытие лицевого счета получателя бюджетных средств, открытого обособленному 
подразделению, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета, 
предсгатьленного нУ^чСлснчым подразделением одновременно с письмом участника бюджетного 
процесса, создавшего обособленное подразделение, о Хшении закрыть данный лицевой счет. 53. 
Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, прусмотренных к заполнению в Заявлении на 
закрытие лицевого счета в соответствии с Пунктом 55 настоящего Порядка, а также их соответствие 
друг другу, пкхдставленным документам и иной имеющейся в финансовом органе информации в 
соответствии с настоящим Порядком.
Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета должны соответствовать следующим 
требованиям:
номер лицевого счета, указанный в заголовочной чхтл Заявления на закрытие лицевого счета, должен 
соответствовать номеру лицевого счета, подлежащего закрытию в финансовом органе; Заявление на 
закрытие лицевого счета должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с 
отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000); дата составления 
документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части 
документа; наименование клиента должно соответствовать полному наименованию, указанному в 
соответствующей реестровой записи Сводного Р'Ч'С: рш наименование иного получателя средств 
бюджета должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей 
реестровой записи Сводного реестра; указанные в кодовой зоне код клиента по Сводному реестру или 
код иного получателя средств бюджета по Сводному реестру должны соответствовать кодам, 
указанным в соответствующих кхестровых записях Сводного Fecrpa; наименование главнотхз 
распорядителя средств бюджета главного администратора источников финансирования дефицита 
бюджета должно соответствовать полному наименованию, указанному в соответствующих 
*еестроаы.ч записях Сводного реестра; код главного распорядителя средств бюджета, главного 
администратора источников финансирования дефицита бюджета, указанный в кодовой зоне, должен 
соответствовать коду главы по бюджетной классификации; наименование вышестоящего участника 
бюджетного процесса должно соответствовать наименованию, указанному в соответствующей 
реестровой записи Сводного реестра; код вышестоящего участника бюджетного процесса по 
Сводному реестру должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи 
Сводного реестра; указанное в заявительной части документа наименование лицевого счета должно 
соответствовать наименованию лицевого счета, подлежащего закрытию финансовым органом.
54. При приеме Заявления на закрытие лицевого счета также прверяется:
соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета устанорьленной 
настоящим Порядком форме;
отсутствие в 1 lF№TaBJleHH0M Заявлении на закрытие счета и прилагхмых к ним
документах исправлений; наличия полного пакет документов, установленных пункт“ц S0 - 
настоящего Порядка, необходимых шля закрытия соответствующих лицевых счетов.
55. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих 
заполнению при предстаиении в финансовый орган, а также при обнаружении несоответствия между 
реквизитами или их несоответствия реестровым записям Сводного реестра или представленным 
документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета 
утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых 
к нему документах, указанные документы возвращаются с указанием причины
возврата.
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Проверка щхдставленн*д клиентом документов, необходимьт для закрытия лицевых счетов, 
осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет 
документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, 
установленного для проведения проверки.
56. Сверка показателей, учтенных на лицевом счете, при его закрытии производится путем 
представления клиенту:
Отчета о состоянии лицевого счета главного распорядителя Впорядителя) бюджетных средств по 
форме согласно приложению № 13 к настоящему Порядку,
Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных с;хдств по форме согласно приложению 
№ 14 к настоящему Порядку;
Отчета о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих ею временное распоряжение 
получателя бюджетных средств, по форме согласно приложению № 15 к настоящему Порядку; Отчета
0 состоянии лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита 
бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного 
администратора) по форме согласно приложению № 16 к настоящему
1 t ' '  р  Я.«. К \  „

Отчета о состоянии лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета 
по форме согласно приложению № 17 к настоящему Порядку,
Отчета о состоянии лицевого счета иното получателя бюджетных средств по форме согласно 
приложению № 18 к настоящему Порядку.
Отчеты о состоянии соответствующего лицевого счета формируются на дату закрытия лицевого счет, 
указанную в Заямении на закрытие лицевых счетов, Отчет о состоянии лицевого счета для умета 
операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств представляется по форме 
Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств.
57. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей.
Закрытие лицевых счетов осуществляется после передачи показателей, отраженных на лицевых 
счетах, в порядке, устанотьтенном финансовым органом.
При наличии на закрываемом лицевом счете показателей прекращается отражение операций, и после 
завершения текущего финансового года лицевой счет закрывается на основании Заявления на 
закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным работником финансового органа.
При наличии на лицевом счете остатка денежных средств вместе с Заятьлением на закрытие лицевого 
счета клиент представляет Заявку на кассовый расход в установленном порядке, на перечисление 
остатка денежных средств по назначению.
Если закрытие лицевого счета производится по Заявлению на закрытие лицевого счета, оформленного 
уполномоченным работником финансового органа, перечне.ч-ннс остатка поступлений денежных 
средств с закрываемого лицевого счета клиента производится по Заявке на кассовый расход, 
оформленной уполномоченным работником финансового органа, в соответствии с [№квизитами, 
указанными в информации главного распорядителя средств бюджета (главного администратора 
источников финансирования дефицита бюджета).
Денежные средства, поступившие на счет финансового органа, после закрытия лицевого счета 
клиента, перечисляются в соответствии с реквизитами, указанными в Заявлении на закрытие 
.;г;.сь>ч нечета, а в случае их отсутствия - возвращаются отправителю.
Финансовый орган, в течение пятя рабочих дней после закрытия соответствующего лицевого счета 
письменно уведомляет об этом клиента. Копия сообщения о закрытии соответствующего лицевого 
счета хранится в деле клиента.
При реорганизации получателя средств бюджета передача кассовых выплат и поступлений, 
отраженных на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное 
ржпоряжение получателя бюджетных средств осуществляется на основании Акта приемкипф1 ачи 
кассовых ВЫШиТ и поступлений при реорганизации участников бюджетного процесса по форме и в 
порядке, установленном финансовым органом. Операции до выплатам по новому лицевому счету для 
учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных 
средств, не осуществляются до на нем указанной передачи КХсовых выплат и
поступлений.
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58 . При получении финансовым органом зивки на исключение реквизитов участника бюджетного 
процесса из Сводного реестра в устаногьтенном финансовым органом порядке, финансовый орган в 
течение пяти рабочих дней со дня получения Заявки на исключение реквизитов участника 
бюджетного нролесса информирует исключаемого участника бюджетного процесса или 
ликвидационную комиссию о необходимости представления Заявления на закрытие лицевого счета.
59. Закрытие соответствующих лицевых счетов клиентов Хушествляется в течение пяти кмочих дней 
со дня получения Заявки на исключение реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного 
реестра. В случае не представления исключимым участником бюджетного процесса или 
ликвидационной комиссией Заявления на закрытие соответствующего лицевого счета в указанные 
сроки, закрытие лицевого счета осуществляется на основании Заявления на закрытие счета, 
оформленного уполномоченный работником финансового органа.
Заявление на закрытие лицевого счета, оформленное финансовым органом, служит основанием для 
внесения записи о закрытии лицевых счетов в Книгу FIMcTpaluw лицевых счетов.
После закрытия лицевых счетов документ, являющийся основанием для закрытия лицевых счетов, 
хранится в деле клиента.
60. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета по 
Заявлению на закрытие лицевого счета, поступившего от клиента или ликвидационной комиссии, 
сообщает об этом клиенту или ликвидационной комиссии.
Финансовый орган в пятидневный срок после закрытия лицевого счета получателя бюджетных 
средств, лицевого счета для учета операций со средством, поступающими во временное распоряжение 
получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям 
получателя бюджетных с)хдств сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации 
получателя средств бюджета (получателя средств бюджета либо бюджетного учреждения 
(автономного учреждения), принявших полномочия), если представление такой информации в 
соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.
Копии сообщений, направленных в налоговый орган, о закрытии лицевого счета получателя 
бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное 
распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным 
полномочиям получателя бюджетных средств, а также документы, н«бхоцимые Мя закрытия лицевых 
счетов, хранятся в деле клиента.
Если клиенту в установленном порядке закрыт лицевой счет, его номер исключается 
уполномоченным работником финансового органа из Карточки образцов подписей путем 
зачеркивания одной чертой номера соответствующего лицевого счета с указанием даты и 
простагьлением подписи.
61. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после закрытия лицевого счета для учета 
операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом в 
письменном виде получателю средств бюджета, принимающему бюджетные полномочия и 
получателю средств бюджета, передавшего бюджетные полномочия.
Копии сообщений о закрытии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям 
получателя бюджетных с;хдств хранятся в деле клиента.
62. Закрытие лицевых счетов участников бюджетного процесса, содержащих сведения, 
составляющие 1 ^дарственною  тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, 
установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
63. Лицевой счет главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования 
дефицита бюджета, лицевой счет администратора источников внутреннего (внешнего) 
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, лицевой счет 
администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета 
закрываются в порядке, устаноменном соответственно для лицевого счета главного распорядителя 
бюджетных средств, лицевого счета распорядителя бюджетных средств и лицевого счета получателя 
бюджетных средств.
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Особенности открытия, переоформления и закрытия лицевых 
счетов бюджетным учреждениям (автономным учреждениям)

64. Для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета 
бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учрждения для учета операций со средствами 
ОМС бюджетное учреждение представляет следующие документы:
а) Затление на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) по форме согласно приложению № 24 к настоящему Порядку;
б) Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения) по форме согласно приложению № 25 к настоящему Порядку,
в) копию учредительного документа, заверенную органом местного самоуправления сельского 
поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики 
Башкортостан, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения, либо 
нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета 
о&хобленному подразделению бюджетного учреждения), заверенную создавшим его бюджетным 
учремением либо нотариально;
г) копию документа о государственной кхгистрации юридического лица, заверенную учредителем 
бюджетного учреждения или нотарииьно, либо органом, осуществляющим государственна то
ре. Не
д) копии Свидетельства о постановке на учет рссийской организации в налоговом органе по месту ее 
нахождения, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае 
открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенные 
нотариально либо выдавшим их налоговым органом.
65. Для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного 
учрепения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС 
автономное учреждение представляет документы, указанные в цуцще.ц настоящего Порядка.
При этом документы, указанные в:

подпункте «в» цуццд 64 настоящего Порядка, заверяются органом местного самоуправления 
сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципиыюго района Уфимский район Республики 
Башкортостан, осуществляющим функции и полномочия учредителя автономного учреждения, либо 
нотариально (автономным учреждением, создавшим обособленное подразделение, либо 
нотариально);

подпункте «г» пункта 64 настоящего Порядка, заверяются учредителем автономного 
учреждения или нотарииьно, либо органом, осущестЕ:ляющим государственную регистрацию.
66. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета для учета операций 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим 
требованиям:
Заявление на открьпме лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением 
в кодовой зоне этой даты в формате «день месяц, год» (00.00.0000); наименование бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) должно соответствовать его наименованию, указанному в 
учредительных документах, положении об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого 
счета обособленному подразделению бюветного учреждения (обособленному подразделению 
автономного учреждения); наименование вышестоящего учреждения, укшанное по строке 
«Наименование вышестоящей организации» Заявления на открытие лицевого счета для учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), должно соответствовать полному 
наименованию бюджетного учреждения (автономного учреждения), создавшего обособленное 
подразделение. Данная строка подлежит заполнению' в случае открытия соответствующего лицевого 
счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению 
автономного учреждения); наименование соответствующего лицевого счета должно быть указано в 
.» .т.чс:с:кин с видами лицевого счета, предусмотренными цуцЫ2М 5 настоящего Порядка;
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ИНН и КПП бюджетного учреждения (автономного у*ждения), указанные в кодовой зоне Заявления 
на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), 
должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, щхдсгавленным в соответствии с 
подпунктами «б» и «д» цуцы:щб4 настоящего Порядка.
67. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения) для открытия бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного 
учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного 
учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также для открытия автономному учреждению 
лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономною учреждения, 
лицевого счета автономного учрепения для учета операций со средствами ОМС подписывается 
соответственно руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) 
бюджетного учреждения (автономного учреждения), скрепляется оттиском его печати на подписях 
указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя 
(уполномоченного им лица) учредителя бюджетного учреждения (учредителя автономного 
учреждения) и оттискОм его печати или нотариально.
Карточка образцов подписей к счету для учета операций бюджетного учреждения
(автономного учреждения) для открытия обособленному подразделению бюджетного учреждения 
лицевого счета бюджетного отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета 
бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также для открытия 
обособленному подразделению автономного >чре.к.,ен>!н лицевого счета автономного учреждения, 
отдельного лицевого счета автономного учреждении лицевого счета автономного учреждения для 
учета операций со средствами ОМС подписывается руководителем и главным бухгалтерм 
(уполномоченными руководителем лицами) обособленного подразделения бюджетного учреждения 
(автономного учреждения) и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя 
(уполномоченного лица) бюджетного учреждения (автономного учреждения), создавшего 
обособленное подразделение (далее - вышестоящее учреждение), и оттиском его печати или 
нотариально.
Если в штате бюджетного учреждения (автономного учреждения) нет должности главного бухгалтера 
(другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей 
представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе «Фамилия, 
имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись 
«бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой расчетные и иные 
документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.
68. Не требуется предъявления бюджетным учреждением (автономным учреждением) 
доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены 
в Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения).
69. реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного 
уч— дения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим
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Карточка образцов подписей к лицевому щи учреждения (автономного учреждения) должна 
содержать в заголовочной части документа дату ее оформления с отражением в кодовой зоне этой 
даты в формате «день месяц, год» (00.00,0000); наименование бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, 
положении об обччоб '.синим подршделении (в случае открытия лицевого счета обособленному 
подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения); 
в разделе «Образцы подписей лиц организации, имеющих право подписи платежных и иных 
документов при совершении операции по лицевому счету» Карточки образцов подписей к лицевому 
счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного > чреж 1екн« j наименование 
должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) должны быть указаны полностью; дата начала срока полномочий лиц, временно 
пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов 
подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).
70. При приеме Заявления на открытие лицевого счета дя учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) также щ»веряется: 
сооткгствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета для учета операций 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету 
для учета операций бюджетного 1 (автономного учреждения) установленным настоящим
Порядком формам; в представленных Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточке образцов подписей к лицевому счету 
для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) наличие исправлений не 
допускается. 71. Дополнительно обособленное подразделение бюджетного учреждения 
(обособленное подразделение автономного учреждения), крме документов, указанных в 
настоящего Порядка, вправе представить ходатайство вышестоящего учреждения об открытии 
обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению 
автономного учреждения) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики 
Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Таптыковский сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан соответствующего лицевого 
счета, заверенное подписями руководителя и главного бухгшпера (уполномоченных руководителем 
лицами) вышестоящего учреждения.
В случае представления ходатайства вышестоящего учреждения об открытии обособленному 
подразделению бюджетного учреыения лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного 
лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета опе;мций 
со средствами ОМС, либо обособленному подразделению автономного учреждения лицевого счета 
автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного умеждения, лицевого счета 
автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС отметка вышестоящего 
учреждения о подтверждении необходимости открытия соответствующего лицевого счета 
обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению 
автономного учреждения) в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного 
учрещения (автономного учреждения) не требуется.
72. В случае ншшчия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) или Карточке образцов подписей к лицевому счету штя учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) незаполненных реквизитов, 
подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между 
реквизитами документов или несоотхтствия форм представленных Заявления на открытие лицевого 
счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточки образцов 
подписей к лицевому счету мя учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
утвержденным настоящим Порядком формам, наличия исправлений в Заявлении на открытие 
лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточке 
образцов подписей к лицевому для учреждения (автономного учреждения) указанные документы 
возвращаются с указанием причины возврата.
Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для открытия 
лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения,
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лицевого счета бюджетного чрсллениз?шля учета операций со средствами ОМС, а также проверка 
представленных автономным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета 
автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета 
автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС осуществляется финансовым 
органом в течение пяти рабочих дней после их предстаюения.
Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются бюджетному 
учре№ению (автономному уч)хждению) не позднее срока, установленного для проведения проверки.
73. На основании документов, прставленных бюджетным учреждением для открытия лицевого 
счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета 
бюджетного учхждения для учета операций со средствами ОМС, а также автономным учреждением 
для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного 
учреждения, лицевого счета автономнот учреждения для учета опе;мций со средствами ОМС и 
соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям, финансовым органом не 
позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки осуществляется открытие 
бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего лицевого счета.
Лицевому счету бюджетного > в-'шы. лицевому счету бюджетного учреждения для учета 
операций со средствами ОМС, лицевому счету автономного учреждения, лицевому счету автономнот 
учреждения для учета операций со средствШи ОМС присваивается номер, который указывается в 
Выписке из лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учхждения) по форме согласно 
приложению № 28 к настоящему Порядку.
Отдельному лицевому счету бюджетного учреждения, отдельному лицевому счету автономного 
учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из отдельного лицевого счета 
бюджетного учреждения (автономного учреждение} п0 форме согласно приложению № 29 к 
настоящему Порядку.
Указанные Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), Выписка 
из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) (далее Выписки из 
соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения» подлежат 
представлению бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе или в 
электронной форме не позднее следующего рабочего дня после открытия ему соответствующего 
лицевого счета. При этом содержательная часть Выписки из соответствующего лицевого счета 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) не заполняется.
Об открытии лицевого счета сообщение направляется бюджетному учреждению (автономному 
учреждению).
74. Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, 
лицевой счет бюджетного учреждения штя учета операций со средствами ОМС, лицевой счет 
автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевой счет 
автономного учреждения для учета операций со 'редстаалшомс считается открытым с внесением 
уполномоченным работником финансового органа записи о его открытии в Книгу регистрации 
лицевых счетов по форме согласно приложению № I О к настоящему Порядку.
75. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) уполномоченный работник финансового органа 
указывает номер открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению) 
соответствующего лицевого счета и представляет Карточки на визирование руководителю 
финансового органа (или иному уполномоченному лицу).
76. Карточка образцов подписей к лицевому для учреждения (автономного учреждения) 
представляется бюджетным учреждением (автономным учреждением) в одном экземпляре.
77. При смене руководителя или главного бухгшпера бюджетного учреждения (автономного
учреждения), а также при назначении щеменно исполняющего обязанности руководителя или 
главного бухгалтера в случае руководителя или главного бухгалтера бюджетного
учреждения (автономного учреждения) от ранее занимаемой должности представляется новая 
Карточка образцов подписей с образцтаи подписей всех лиц, имеющих право первой и второй 
подписи, заверенная в установленном порядке.
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При назначении исполняющего (Бязанности руководителя или главного бухгалтера бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) дополнительно представляется временная Карточка образцов 
подписей только с образцом подписи лица, исполняющего (Бязанности руководителя или главного 
бухгалтера, с указанием срока их полномочий, заверенная учредителем или нотариально.
При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи (кроме случаев, 
предусмотренных абзацем вторым пункта 77) новая Карточка образцов подписей не составляется, а 
дополнительно щхдставляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи лица, 
которому временно предостагьлено право первой или второй подписи, с указанием срока ее действия. 
Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгшп*ером 
(уполномоченными руководителем лицами) бюджетного учреждения (автономного учреждения) и 
дополнительного заверения не требует.
Если в новой Карточке образцов подписей, предсташшемой в случае замены или дополнения 
подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписи руководителя и главного 
бухгалтера клиента остаются щежние, то дополнительного заверения такой Карточки образцов 
подписей не требуется. Она принимается после сверки подписей руководителя и главното 
бухгалтера, подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой 
Карточке образцов подписей.
78. Если бюджетному учреждению (автономному учреждению) в установленном порядке уже 
открыт лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия других лицевых 
счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на осикоторых 
осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В 
заголовочной части ранее предстаменной Карточки образцов подписей простагьляются номера вновь 
открытых лицевых счетов. При этом в случае необходимости по строке «Особые отметки» 
приводится примечание.
79. Первый экземпляр зрсдстааленной Карточки образцов подписей хранится в деле бюджетного 
учреждения (автономного учреждения). Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов 
подписей осущестияется в соответствии с правилами организации государственного архивного

80. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле 
бюджетного учреждения (автономного учреждения).
Оформление и хранение дела бюджетного учреждения (автономного учреждения) осуществляется в 
соответствии с требованиями, установленными цуццщм ЗД настоящего Порядка.
81. Открытие бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующих лицевых 
счетов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в 
соответствии с требованиями, установленными законодательством Рхсийской Федерации о 
государственной тайне.
82. На лицевом счете бюджетного уч— дения, отдельном лицевом счете бюджетного 
учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, 
лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, 
лицевом счете автономного учреждения для учета операций со Ч*дствами ОМС отражаются 
следующие операции:
- поступления средств;
- суммы выплат;
-плановые показатели в разрезе кодов КОСТУ (аншштических кодов).
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83. Сверка операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном 
лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом сче"е бюджетного учреждения для учета операций 
со сгхдствами ОМС, лицевом счете автономнот учреждения, отдельном лицевом счете автономного 
учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС, 
осуществляется путем предоставления на бумажном носителе или в хлектронной форме в 
соответствии с договор« об обмене электрнными документами следующих документов:
Выписки из лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения);
Выписки из отдельното лицевого счета бюджетного упреждения (автономного учреждения).
К Выпискам из соответствующих лицевых счетов бюджетною учреждения (автономного 
учреждения) прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций на 
лицевом счете бюджетного учх-ждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом 
счете бюджетного учрждения для учета операций сс средствами ОМС, лицевом счете автономного 
учреждения, отдельном лицевом счете автономного учхждения, лицевом счете автономного 
учреждения мя учета операций со ф'ствиш ОМС.
84. Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) формируются в разрезе документов по операциям за данный операционный день. 
Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
предоставляются бюджетному учреждению (автономному учреждению) не позднее следующего 
операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской 
операции) с приложением документов по операциям за данный операционный день.
При бумажном документообороте мещху* финансовым органом и бюджетным учреждением 
(автономным учреждением) на Выписке из соответствующего лицевого счета бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) и на каждом приложенном к Выписке из соответствующего 
лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) документе ставится отметка об 
его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи уполномоченного работника.
При необходимости подтверыения операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, 
отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения мя учета 
операций со средствами ОМС, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете 
автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со с;рдствами 
ОМС при электронном документообороте с использованием ЭП, отметка об исполнении 
проставляется на копиях документов на бумажном носителе, представленных бюджетным 
учхждением (автономным учреждением) в финансовый орган, после проверки указанной в них 
информации на ее соответствие данным, сохржащтмся в соответствующем электрнном документе, 
хранящемся в информационной базе финансового

85. Не позднее рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, бюджетному учреждению 
(автономному учреждению) соответственно предоставляется:
Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме 
согласно приложению № 30 к настоящему Порядку.
Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по 
форме согласно приложению № 3 1 к настоящему П орядку.
86. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета 
бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения хая учета операций со средствами 
ОМС, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, 
лицевого счета автономного учхжления для учета операций со средствами ОМС производится по 
Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного уч;хждения) по форме согласно приложению № 26 к настоящему Порядку в случае:
а) изменения наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), не вызванного 
реорганизацией или изменением типа учреждения;
б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого бюджетному 
учреждению (автономному учреждению).
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87. Проверка р̂ -мзи ш ie-ь щхдусмотренных к заполнению в щхдставленном Заявлении на 
переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения), осуществляется в соответствии с трОваниями, установленными настоящим

Проверяемые Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного 
учреиения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим требованиям: 
номер лицевого счета, указанный в заголовочной части Заявления на переоформление лицевого счета 
для учета операций бюджетного уч;хждения (автономного учреждения), должен соответствовать 
номеру лицевого счета, открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению);
Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учрждения 
(автономного учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления 
с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, [Од» (00.00.0000); наименование 
бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанного в заголовочной части формы 
Заявления на переоформление лицевого счета дяя учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения), должно соответствовать полному наименованию бюджетного 
учреждения (автономного учреждения), указанному в Заявлении на открытие лицевого счета для 
учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или в предыдущем Заявлении на 
переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения), хранящихся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения); ИНН и КПП 
бюджетного учреждения (автономного учреждения) в заголовочной и содержательной частях 
Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения) должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов 
подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
(в случае ее представления).
88. Реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного 'Чре*,:сни«'(в СЛучае ее представления), приложенной к Заявлению на 
переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения), проверяются в соответствии с требованиями, установленными настоящим 
ПорядкомПри приеме от бюджетного учреждения (автономного учреждения) Заявления на 
переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономноП) 
учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) (в случае ее представления) также проверяется соответствие 
форм представленного Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного 
уч)хждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) установленным настоящим Порядком 
формам.
В случае ншмчия в Затлении на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) или в приложенной к нему Карточке образцов подписей к 
лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) (в случае ее 
представления) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению бюджетным учреждением 
(автономным учреждением), а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, 
указанными в данных документах, несоответствия форм представленных Заявления на 
пчеоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) утвержденным настоящим Порядком формам, наличия в них 
исправлений указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.
Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для переоформления 
линевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, 
лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также проверка 
представленных автономным учреждением документов, необходимых для переоформления лицевого 
счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета 
автономного учрждения для учета операций со чхдствами ОМС, осуществляется финансовым 
органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Документы, не соответствующие
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установленным требованиям, возвращаются бюджетному учреждению (автономному учреждению) 
не позднее срока, установленного для прведения
нроверки.
Лицевой счет бюджетного yAFW(eHM, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой 
счет бюджетного учреждения для учета операций со ф!ствами ОМС, лицевой счет автономного 
учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевой счет автономного 
учреждения для учета операций со средствами ОМС считается переоформленным с внесением 
уполномоченным работником финансового органа записи о его переоформлении в Книгу 
регистрации лицевых счетов.
Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения 
(автономного учреждения), бюджетным учреждением (автономным учреждением) для 
переоформления соответствующего лицевого счета, хранится в деле бюджетного учреждения 
(автономного учреждения).
89. В случае изменения наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), не 
вызванного реорганизацией или изменением типа учреждения, бюджетное учреждение (автономное 
учреждение) представляет вместе с Заявлением на переоформление лицевого счета щи учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) Карточку образцов подписей к 
лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного уч;хждения) и копию 
документа об изменении наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), 
заверенную соответственно учредителем бюджетного учреждения (учредителем автономного 
учреждения) и оттиском его печати либо нот*фишгьно.
90. В случае изменения структуры номера лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного 
лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций 
со средствами ОМС, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета 
автономного уч;хждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами 
ОМС переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета 
бюджетного учреждения бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, 
отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для 
учета операций со средствами ОМС автономному учреждению производится в соответствии с 
настоящим Порядком.
91. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета 
бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения учета операций со средствами 
ОМС, бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого 
счета автономного учреждения, лицевого счета автономного уч)хждени.ч для учета операций со 
средствами ОМС автономному yt-lFW leHwo, содержащего сведения, составляющие 
inevuipciMcHH}Hs тайну, осуществляется в соотхтствии с т— ваниями, установленными 
законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
92. Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного 
учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения .для учета операций со средствами ОМС 
бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета 
автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами 
ОМС автономному учреждению осуществляется на основании Заяюения на закрытие лицевого счета 
для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно 
приложению № 27 к настоящему Порядку, предста.ътенного бюджетным учхждением (автономным 
учтрждением) в финансовый орган, в следующих стучаях:
а) реорганизации (ликвидации) бюджетного учреждения (автономногоМБ^'КДсчыя >;
в) изменения типа бюджетного учреждения (автономного учреждения);
г) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский кмйон Республики Башкортостан.
Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного 
учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, 
открытого обосбленному подразделению бюджетного учХждения, лицевого счета автономного



учреждения, отдельнот лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного 
учреждения для учета операций со средствами ОМС, открытого обособленному подразделению 
автономного учреждения, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для 
учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), представленного оа»ссбленным 
подразделением бюджетного учреждения (обособленным подразделением автономного учреждения) 
одновременно с письмом вышестоящего учреждения о решении закрыть данный лицевой счет. 
Заявление на закрытие лицевого счета шля учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) и письмо вышестоящего учхждения о закрыть лицевой счет бюджетного учреждения, 
отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет бюджетного учреждения для учета 
операций со ф1ствами ОМС, лицевой счет автономного учреыения, отдельный лицевой счет 
автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами 
ОМС хранятся в деле бюджетного (автономного учреждения).
93. Проверка реквизитов, предусмолхнных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого 
счета для учета операций бюджетного учрещения (автономного учреждения), осуществляется в 
соответствии с настоящим Порядком.
Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующему требованию: 
Заяшление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного 
учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением 
в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).
В случае наличия в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного 
учреждения (автономного уч:рждения) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при 
представлении, а также при обнаружении несоответствия формы представленного Заявления на 
закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
утвержденной настоящим Порядком форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого 
счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного ,'*pe*..wsa,> 'указанные документы 
возвращаются с указанием причины возврата.
94. При реорганизации (ликвидации) бюджетного учреждения (автономного учреждения) 
бюджетным учреждением (автономным учреждением) представляются копия документа о его 
реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока 
действия ликвидационной комиссии и (при необходимости) Карточка образцов подписей для учета 
операций бюджетного учреждения (автономнотх) учреждения), оформленная ликвидационной 
комиссией.
В Карточке образцов подписей указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое 
временно пользуется правом подписи в рамках срока работы ликвидационной комиссии.
По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета для учета 
операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) оформляется ликвидационной 
комиссией.
95. При закрытии бюджетному учхждению лицевого счета бюджетного учрещдения, отдельного 
лицевого счета бюджетного учрещдения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций 
со средствами ОМС, автономному учхждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного 
лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета 
операций со средствами ОМС сверка операций по данным лицевым счетам производится путем 
предоставления бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе или в 
электронной форме в соответствии с договором (Тене электронными документами Отчета о 
состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), Отчета о состоянии 
отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения).
Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреиения (автономного учреждения), Отчет о 
состоянии отдельно!» лицевото cwra бюджетного учреждения (автономного учхждения) 
формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в Заявлении на 
закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения). 
При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете 
бюджетного учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами
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ОМС остатка денежных с;хдств бюджетное учреждение представляет вместе с Заявлением на 
закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) в 
установленном порядке Заявку на кассовый р аоод  на пе;хчисление (№татка денежных по 
назначению.
При нттичии на закрываемом лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете 
автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами 
ОМС остатка денежных средств автономное учреждение представляет вместе с Заявлением на 
закрытие лицевого счета для учета операций бюдже"ного учреждения (автономного учреждения) в 
установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по 
назначению.
Лицевые счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) закрываются ири отсутствии на 
них учтенных показателей и остатка денежных средств.
96. Закрытие лицевого счета бюджетной» уч^ждепия, отдельного лицевого счета бюджетного 
учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС 
бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета 
автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами 
ОМС автономному учреждению, содержащего етленмл, составляющие государственную тайну, 
осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Pwc*Nck04 
Федерации о государстхнной тайне.

Ш. ХчОсшич.: и открытия, [1ф0формления и 
закрытия лицевого счета организации

97. Для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса 
организацией представляются следующие документы:
а) Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по 
форме согласно приложению № 32 к настоящему Поэядку,
б) Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучхтника бюджетного лесса

по форме согласно приложению № 33 к настоящему Порядку;
в) копия >1фсднгсдь.ьчго документа, заверенная органом местного самоуправления сельского 
поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики 
Башкортостан, в ведомственном подчинении которого находится организация, либо нотариально;
г) копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная органом местного 
самоуправления сельского поселения Таптыковский сельсовет муниципального района Уфимский 
район Республики Башкортостан, в ведомственном подчинении которого находится организация, или 
нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;
д) копия Свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту 
ее нахождения, заверенная нотариально либо выдавшим ее налоговым органом.
98. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета для учета операций 
неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующим требованиям:
Заявление на открытие лицевого счета шля учета операций неучастника бюджетного процесса 
должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне 
даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000); наименование организации должно соответствовать 
еш наименоинию, указанному в учредительных документи; наименование соотхтству»шего лицевого 
счета должно быть указано в соответствии с видами лицевого счета, предусмотренными ЦдЕ:Ц2м5 
настоящего Порядка;
ИНН и КПП организации, указанные в кодовой Заявления на открытие лицевого счета для

2 9



учета операций неучастника бюджетного процесса, должны соответствовать его ИНН и КПП, 
указанным в документах, представленных в соотхтсгвии с подпунктами «б» и «д» пункта 97 
настоящего Порядка.
99. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного 
процесса для открытия организации лицевого счета Ия учета опфций неучастника бюджетного 
процесса подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем 
лицами) организации и скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой 
стороне. Заверения Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника 
бюджетного процесса не требуется.
Если в штате организации нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, 
выполняющего его функции). Карточка образцов подписей гцедстагьляется за подписью только 
руководителя (уполномоченного им лица). В графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, 
наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не 
предусмотрен», в соответствии с которй расчетные и иные документы, считаются действительными 
при наличии на них одной перж»й подписи.
100. Не требуется предъявления организацией доверенностей и других документов, 
подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей к 
лицевому счету для учета операций неучасптика бюджетного процесса.
101. Проверяемые реквизиты Карточки образцов тодписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного шюцесса должны соответствовать следующим *ованиям:
Карточка образцов подписей к лицевому счету для учгта операций неучастника бюджетного процесса 
должна содержать в заголовочной части документа дщту ее оформления с отражением в кодовой зоне 
этой даты в формате «день, месяц, год» ЮО.ОО.наименование организации должно соответствовать его 
наименованию, указанному в учредительных документах; в разделе «Образцы подписей лиц 
организации, имеющих подписи платежных и иных документов при совершении операции по 
лицевому счету» Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неуастника 
бюджетного процесса наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц 
организации доЛЖНЫ быть указаны полностью; дата начшта срока полномочий лиц, временно 
пользующихся правом подписи, должна быть не оанее даты представления Карточки образцов 
подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного огцесса.
102. При приеме Заявления на открытие лицевого счета для улета операций неучастника 
бюджетного процесса и Карточки образцов подгисей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного процесса также проверяется:
соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета для учета операций 
неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета 
операций неучастника бюджетного процесса установленным настоящим Порядком формам; в 
представленных Заяшлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного 
процесса и Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника 
бюджетного процесса наличие исправлений не допускается.
103. В случае наличия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при их 
представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или 
несоответствия форм представленных Заявления на открытие лицевого счета для учета операций 
неучастника бюджетного процесса или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета 
операций неучастника бюджетного процесса утвержденным настоящим Порядком формам, натичия 
исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного 
процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучхтника 
бюджетного прцесса указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.
104. [INBepka представленных организацией документов, необходимых для открытия лицевого 

счета для учета операций неучастника бюджетното процесса, осуществляется финансовым органом зо 
в течение пяти рабочих дней после их представления.



Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются организации не позднее 
срока, установленного для проведения проверки.
105. На основании документов, представленных организацией для открытия лицевого счета для 
учета операций неучастника бюджетного процесса и соответствующих установленным настоящим 
Порядком требованиям, финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после завершения 
их проверки осуществляется открытие организации лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса.
Лицевому счету мя учета операций неучастника бюджетного процесса присваивается номер, который 
указывается в Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по 
форме согласно приложению № 34 к настоящему Порядку.
Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса похлежит 
представлению организации на бумажном носителе или в электронной форме не позднее следующего 
рабочего дня после открытия ему лицевого счета. При этом содержательная часть Выписки из 
лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного не заполняется.
Об открытии лицевого счета сообщение направляется организации.
106. Лице1' счет для учета операций неучастника бюджетного считается открытым с внесением 
уполномоченным работником Финансового управления записи о его открытии в Книгу регистрации 
лицевых счетов по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.
107. На каждом 3k3eMl l.'MF Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного прцесса уполномоченный работник финансового органа указывает номер 
открытого организации лицевого счета и предсташтяет Карточки на визирование руководителю 
финансового органа (или иному уполномоченному лицу).
108. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного 
процесса представляется организацией в одном экземпляре.
109. При смене руководителя или главного бухгалтера, а также при назначении временно 
исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера организации в случае 
<-^>л*ч!^.;ел;«руководителя или главного бухгалтера организации от ранее занимаемой должности 
представляется новая Карточка образцов подписей к лицевому счету щи учета операций неучастника 
бюджетного процесса с образцши подписей всех лив,, имеющих право первой и второй подписи.
При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера организации 
дополнительно вкхменная Карточка образцов подписей к лицевому счету шля учета операций 
неучаспмка бюджетного процесса, в которую включается только образец подписи лица, 
исполняющего обязанности рукоы)дителя или главного бухгалтера, с указанием срока их полномочий. 
При временном щхдоставлении лицу права первой или вт.»й подписи (ккюме случаев, 
предусмотренных абзацем вторым пункта 109) новая Карточка образцов подписей к лицевому счету 
для учета операций неучастника бюджетного процесса не состаияется, а дополнительно 
представляется Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника 
бюджетного п;юцесса только с образцом подписи лица, которому временно предоставлено право 
первой или второй подписи, с указанием срока ее действия. Эта в;рменная Карточка образцов 
подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса подписывхтся 
руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) организации. 110. 
Первый экземпляр предсташленной Карточки образцов подписей хранится в деле организации. 
Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов подписей осуществляется в соответствии 
с правилами организации государственного архивного дела.
111. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, чинятся в деле
организации.
Оформление и хранение дела организации осуществляется в соответствии с т— ваниями, 
установленными цуцщщм 33 настоящего Порядка.
112. Открытие организации лицевого счета, содержащего сведения, составляющие 
государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 
законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
113. На лицевом счете мя учета операций неучастника бюджетного процесса отражаются 
следующие операции: поступления средств; суммы выплат; плановые показатели в разрезе кодов 
КОСТУ (аналитических кодов).
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114. Сверка операций, учтенных на лицевом счете штя учета операций неучастника бюджетного
процесса осуществляется путем !енияна бумажном носителе или в электронной форме в
соответствии с договором об обмене электрнными документами Выписки из лицевого счета мя учета 
операций неучастника бюджетного прцесса.
К Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса прилагаются 
копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете для учета 
операций неучастника бюджетного процесса-

115. Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса 
формируется в разрезе первичных документов по операциям за сооткгствующий опчмционный дены 
Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного приесса предоставляется 
организации не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения 
банком проведения банковской операции) с приложением документов, служащих основанием для 
отражения операций на лицеж»м счете.
При бумажном документообороте между финансовым органом и организацией на Выписке из 
лицево"0 счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и на каждом приложенном к 
Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса документе ставится 
отметка его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи уполномоченного 
работника.
При необходимости подтверждения операций, учтенных на лицевом счете для учета операций 
неучастника бюджетнот процесса ПРИ электронном документообороте с ИСПОЛЬЗОЫНИем ЭГ], 
отметка об исполнении проставляется на копиях документов на бумажном носителе, представленных 
ортнизацией в финансовый орган после проверки указанной в них информации на ее соответствие 
данным, содержащимся в соответствующем электронном документе, хранящемся в информационной 
базе финансового органа.
116. Не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, организации 
предоставляется Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного 
процесса по форме согласно приложению № 35 к настоящему Порядку.
117. Переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного щ»песса 
производится по Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса по форме согласно приложению № 36 к настоящему Порядку в случае:
а) изменения наименования организации, не вызванного реорганизацией;
б) изменения в установленном порядке структуры гомера лицевого счета, открытого организации. 
] ] 8. Проверка реквизитов, щхдусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на 
переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного пкюцесса, 
осуществляется в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком. 
Проверяемые реквизиты Заявления на пекхоформление лицевого счета для учета операций 
неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующим требованиям:
номер лицевого счета, указанный в заголовочной чити Заявления на переофюрмление лицевого счета 
для учета операций неучастника бюджетного процесса, должен соответствовать номеру лицевого 
счета, открытого организации;
Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неутстника бюджетного процесса 
должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне 
даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);
Наименование организации, указанное в заголовочной части формы Заявления на пфоформление 
лицевого счета мя учета операций неучастника бюджетного процесса, должно соответствовать 
полному наименованию организации, указанному в Заявлении на открытие лицевого счета для учета 
операций неучастника бюджетно[0 процесса или 3 предыдущем Заявлении на переоформление 
лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, хранящихся в деле 
организации;
ИНН и КПП организации в заголовочной и содержательной частях Заявления на переоформление 
лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать етх» 
ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного приесса (в случае ее представления).
П9. Реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника 
бюджетного процесса (в случае ее щ»дсганьления), приложенной к Заявлению на пфоформление
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лицевого счета хля учета операций неучастника бюджетного процесса, проверяются в соответствии с 
требованиями, установленными настоящим Порядком.
При приеме Заявления на переоформление лицевого счета шля учета операций неучастника 
бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного процесса (в случае ее представления) также проверяется соответствие форм 
представленного Заявления на ПфОформление лицевого счета шш учета операций неучастника 
бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций 
неучастника бюджетного процесса установленным настоящим Порядком формам.
В случае наличия в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса или в приложенной к нему Карточке образцов подписей к лицевому счету для 
учета операций неучастника бюджетного щ»иесса (в случае ее щ»дставления) незаполненных 
реквизитов, подлежащих заполнению, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, 
укатанными в данных документах, несоответствия форм IIF"crawJeHHbIx Заямения на 
переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточки 
образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса 
утвержденным настоящим Порядком формам, наличия в них исправлений указанные документы 
возвращаются с указанием причины возврата.
Проверка представленных документов, необходимых для переоформления лицевого счета для учета 
операций неучастника бюджетного приесса, осуществляется финансовым органом в течение пяти 
рабочих дней после их представления. Документы, не соответствующие установленным 
:ре< н.>иан1'«м. возвращаются организации не позднее срка, установленного щтя проведения 
проверки.

Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного rl Wllecca считается переоформленным с 
внесением уполномоченным работником финансового органа записи о его пфоформлении в Книгу 
регистрации лицевых счетов.
Заявление на переоформление лицевого счета шля учета >>|црацни неучастника бюджетного процесса, 
представленное организацией для переоформления соответствующего лицевого счета, хранится в деле 
организации.
120. В случае изменения наименования организации, не вызванного реорганизацией, организация 
представляет вместе с Заявлением на переоформление лицевого счет для учета операций неучастника 
бюджетного процесса Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника 
бюджетного процесса.
121. В случае изменения структуры номера лиг.евого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного 
процесса производится в соответствии с настоящим Порядком.
122. Переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, 
содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соотхтствии с 
твбованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной

123. Закрытие лицевого счета ия учета операций неучастника бюджетного процесса 
осущестн-тяется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса по форме согласно приложению № 37 к настоящему Порядку, представленного 
организацией в финансовый орган, в следующих случаях;
а) Е№организации (ликвидации) организации;
б) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
Республики Башкортостан, нормативно-правовыми актами сельского поселения Таптыковский 
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.
Заявление на закрытие лицевого счета щи учета операций неучастника бюджетного процесса 
хранится в деле организации.
124. Проверка реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Затлении на 
закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, осуществляется в 
соотхтствии с настоящим Порядком.
Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета щи учета операций неучастника 
бюджетного приесса должны соответствовать следующему требованию: Заявление на закрытие 
лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должно содержать в
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затловочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате 
«день, месяц, год»5!ии“*,,ычи
В случае наличия в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника 
бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при представлении, а 
также при обнаружении несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого 
счета для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденной настоящим Порядком 
форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций 
неучастника бюджетного процесса указанные документы возвращаются С указанием причины 
возврата.

125. На основании документов, предстаменных организацией для закрытия лицевого счета для 
учета операций неучастника бюджетного процесса и прошедших проверку в соответствии с 
требованиями, установленными пунктом 124 настоящего Порядка, финансовый орган не позднее 
следующего рабочего дня после завершения проверки документов прекращает отражение операций 
на закрывимом лицевом счете (за исключением операций по перечислению организацией остатка 
денежных средств по назначению) и осуществляет сверку показателей, учтенных на данном лицевом 
счете путем щхдоставления организации на бумажном носителе или в электронной форме в 
соответствии с договором об обмене электронными документами Отчета о состоянии лицевого счета 
для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 35 к 
настоящему Порядку.
126. Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного приесса закрывается при 
отсутствии на нем учтенных показателей и остатка денежных средств.
При наличии на закрываемом лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса 
остатка денежных средств организация представляет вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета 
для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке расчетный документ 
на перечисление остатка денежных средств по назначению.
Не позднее пяти рабочих дней после передачи в устало шлейном порядке в течение финансового года 
показателей, отраженных на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса, 
осуществляется закрытие лицевого счета, открытого организации.
При наличии на закрывхмом лицевом счете показателей, не переданных до конца текущего 
финансового года, закрытие лицевого счета осуществляется не позднее пяти рабочих дней после 
завершения текущего финансового года на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета 
операций неучастника бюджетного процесса, оформленного уполномоченным работником 
финансового органа.
127. Закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, содержащего 
сведения, составляющие госудчхтвенную тайну, осущестшляется в соответствии с требованиями, 
устаношленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
128. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарытающим итогом в пределах 
текущего финансового года.
Показатели отражаются на лицевых счетах в сгрухгу*гх кодов бюджетной классификации.
Операции отражаются на лицевых счетах на основании документов клиента и иных документов, 
определенных Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов
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